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CAIET DE SARCINI
privind atribuirea contractului de Servicii formare
Competente digitale, inclusiv de siguranta pe internet si securitate cibernetica

Prezentul Caiet de sarcini face parte integranta din documentatia de atribuire si constituie
ansamblul cerintelor pe baza carora fiecare ofertant isi elaboreaza propunerea tehnica si financiara.

Prezentul caiet de sarcini contine specificatii privind regulile de baza care trebuie respectate
astfel incat potentialii ofertanti sa elaboreze propunerea tehnica corespunzatoare cu necesitatile
beneficiarului.

Cerintele impuse Tn continuare sunt minimale. Vor fi luate Tn considerare numai ofertele a
caror propunere tehnica presupune asigurarea unui nivel calitativ egal sau superior cerintelor
minimale din acest caiet de sarcini. Ofertele care nu respecta si nu satisfac cerintele caietului de sarcini
vor fi considerate neconforme si vor fi respinse.

Nota: Cerintele tehnice definite mai jos prin trimiterea la standarde, la un anumit producator, la marci,
brevete, tipuri, la o origine sau la o productie/metoda specifica de fabricatie/prestare/executie, vor fi
intelese ca fiind insotite de mentiunea ”sau echivalent”.

l. INTRODUCERE

Universitatea Ecologica din Bucuresti, in calitate de Autoritate contractantd, organizeaza
procedura de atribuire a contractului privind achizitia de Servicii formare Competente digitale,
inclusiv de siguranta pe internet si securitate cibernetica, in cadrul proiectului “TDEC -Tranzitie
digitala si eco-climatica”, cod proiect 1882935467, depus in cadrul Granturilor pentru digitalizarea
universitatilor, finantat prin Planul National pentru Redresare si Rezilientd al Romaniei (PNRR),
componenta C15 — Educatie, reforma 5: Adoptarea Cadrului Legislativ pentru Digitalizarea Educatiei,
investitia 16: Digitalizarea Universitatilor si Pregdtirea Acestora pentru Profesiile Digitale ale Viitorului.

Digitalizarea vietii economico-sociale este o realitate a prezentului, proces grabit de contextul
pandemic al anilor 2019-2021, dar care a fost bine primita de generatiile tinere. Universitatea
Ecologica din Bucuresti (UEB) considera digitalizarea ca pe o componenta de baza a misiunii asumate
prin Carta universitatii. Viziunea asupra procesului continuu de digitalizare a activitatilor de educatie,
dar si al celor administrative din cadrul universitatii este asumata in strategia de digitalizare a
universitatii. Prin activitatile de digitalizare UEB va sprijini si promova initiativele de dezvoltare durabila
a sistemului informational de la nivelul universitatii, de formare continua, invatare pe parcursul vietii
si promovare a digitalizarii in randul studentilor.

Obiectivele strategice si actiunile pentru indeplinirea acestora, prevazute in strategia de
digitalizare, au in vedere atat diversitatea domeniilor de specializare prezente in universitate si crearea
unor oportunitati de colaborare multidisciplinara, cat si individualitatea acestor domenii pentru
aprofundarea unor teme specifice ale digitalizarii.

Pregatirea studentilor pentru profesiile digitale ale viitorului va avea in vedere Tmpletirea
cunostintelor de specialitate ale profesiei cu dezvoltarea competentelor si abilitatilor digitale, specifice
activitatilor desfasurate la sediul angajatorului si prin tele-munca.

Tehnologiile digitale stimuleaza tranzitia catre o economie verde, componenta a unei
economii circulare, iar Universitatea Ecologica din Bucuresti, conform misiunii generale asumata prin
Carta universitatii, ,,cultiva valorile stiintei si culturii universale si, in special, ale stiintei mediului”.

Universitatea Ecologica din Bucuresti va continua adaptarea la caracteristicile digitale ale
societatii actuale, prin inovare, mentinerea performantei si a excelentei academice si de cercetare,
unde activitatile didactice si de cercetare vor fi puternic sustinute de tehnologie.
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. DESCRIEREA OBIECTULUI CONTRACTULUI

in vederea realizirii unui proces de fnvidtdmant de modern si pentru dezvoltarea
competentelor digitale, Universitatea Ecologica din Bucuresti prin proiectul “TDEC -Tranzitie digitala
si eco-climatica”, isi propune achizitionarea de Servicii de formare a competentelor digitale, inclusiv
de siguranta pe internet si securitate cibernetica, respectiv modulele: Utilizarea computerului
(WINDOWS), Instrumente online (OUTLOOK), Editare de text (WORD), Calcul tabelar (EXCEL),
Prezentari (POWERPOINT), Cyber Security, Platforme (programe) de Educatie Digitala.

lll.  CERINTE PENTRU OFERTANT/PRESTATOR

lll.1. Specificatii tehnice solicitate pentru fiecare componenta a serviciilor:

Denumirea serviciilor: Servicii de formare a competentelor digitale, inclusiv de siguranta pe
internet si securitate cibernetica
Tip cursant: studenti, 470 persoane (300 studenti de la programe universitare de licenta si
170 studenti de la programe universitare de masterat)
Activitati: Servicii de formare
Prestatorul va realiza urmatoarele activitati:

e instruire;

e examinare;

e eliberare diplome acreditate de Ministerul Muncii si Solidaritatii Sociale si
Ministerul Educatiei pentru ,,Competenta digitala, inclusiv de siguranta pe
internet si securitate cibernetica”, in format tiparit

Module curs studenti:
1. Utilizarea computerului (WINDOWS),
e Computere si dispozitive : software si licente
e Desktop, pictograme, setari: desktop si pictograme, lucrul cu ferestre, instrumente
si setari
e Tiparirea: lucrul cu text, imprimarea
e Organizarea fisierelor: Notiuni de baza despre fisiere si directoare, organizarea
fisierelor si directoarelor, stocare si arhivare
e Retele: concepte de baza despre retele, accesarea unei retele
e Securitate si sanatate: Protejarea datelor si dispozitivelor, malware, sanatate si
ecologia calculatoarelor
. Instrumente online (OUTLOOK),
Navigarea pe Internet- concepte cheie, securitate si siguranta, utilizarea unui
browser web, instrumente si setari, preferinte (bookmarks),rezultate
e Informatii online - cautarea, evaluarea informatiei, copyright, protectia datelor

N

e Comunicare- comunitati online, instrumente de comunicare, concepte de baza
despre email

e Utilizarea postei electronice - trimiterea mesajelor, primirea mesajelor, instrumente
si setdri, organizarea mesajelor, utilizarea calendarelor

3. Editare de text (WORD),

e Utilizarea aplicatiei - lucrul cu documente, ajustarea setdarilor de baza

e Crearea unui document - introducerea textului, selectarea si editarea textului

e Formatarea - Text, paragrafe, stiluri

e Obiecte - crearea tabelelor, formatarea tabelelor, obiecte grafice
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Tmbinarea corespondenta - Pregitirea documentelor, realizare imbinare
corespondenta
e Pregatirea imprimarii - setari de baza, verificare si printare
4. Calcul tabelar (EXCEL)

e Utilizarea aplicatiei - primii pasi in lucrul cu foile de calcul, ajustarea setarilor de
baza

e Celule - inserare/selectare, editare/sortare, copiere, mutare, stergere

e Lucrul cu foi de calcul - randuri si coloane, foi de calcul, formule matematice, functii

e Formatare - numere/date, continut celule, aliniere/borduri

e Grafice - creare, editare

e Imprimarea - pregdtirea imprimarii, imprimarea

5. Prezentari (POWERPOINT),

e Utilizarea aplicatiei - Lucrul cu prezentari, ajustarea setarilor de baza

e Crearea unei prezentari - Vizualizarea prezentarii, diapozitive, coordonator de
diapozitive

e Text - Lucrul cu text, formatare, tabele

e Grafice - Utilizarea graficelor, organigrame

e Obiecte grafice - Inserare, manipulare, obiecte desenate

e Pregatirea prezentarii- pregatirea, verificarea si sustinerea prezentarii

6. Cyber Security

e Concepte legate de securitate

e Malware

e Securitate retele

e Controlul accesului la date

e Utilizarea in siguranta a Internetului

e Comunicatii

e Managementul datelor in conditii de siguranta

Livrabile
e Raport de prezenta a cursantilor pentru toate sedintele de instruire si
inregistrarile cursurilor si a examenelor.
e Tabel centralizator cu rezultate examinari finale pentru fiecare grupa.
e Lista nominala a documentelor de absolvire obtinute in urma examinarii pentru
fiecare grupa.
e 470 de diplome pentru studenti emise de Ministerul Muncii si Solidaritatii
Sociale si Ministerul Educatiei, eliberate de furnizorul de formare pe baza
semnaturii in original a fiecarui absolvent in Registrului de evidenta nominala a
eliberarii certificatelor de absolvire pentru programele de specializare, precum
si a semnaturii in original pe cotorul diplomei.
Perioada de implementare/ Durata serviciilor
e Durata serviciilor (care cuprinde instruirea, examinarea si emiterea diplomelor) este
de maxim 7 luni de la semnarea contractului.
e Durata cursului(toate modulele): minim 32 ore, din care 13 ore teorie si 19 ore
practica.

Locatie
e Forma de desfasurare: online.

e Forma de desfasurare a examenului: online
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Prestatorul va organiza cursurile online si examenul online si va asigura link-urile de acces
pentru toti cursantii.
Prestatorul va asigura inregistrarea tuturor cursurilor si examenelor.
Raportare

e Raport de prezenta a cursantilor pentru toate sedintele de instruire si

inregistrarile cursurilor si a examenelor.
e Tabel centralizator cu rezultate examinari finale pentru fiecare grupa.
e Lista nominala a documentelor de absolvire obtinute Tn urma examinarii pentru
fiecare grupa.

NOTA: Raportdrile se vor face pentru fiecare grupd in parte
Facilitati oferite de Autoritatea Contractanta
Resursele tehnice necesare desfdsurdrii cursurilor(laptop/computer si software) vor fi puse la
dispozitie de Autoritatea Contractantd, la sediul autoritdtii contractante, pentru cursantii care
solicitd acest lucru.
Drepturi de proprietate intelectuala. Toate documentele elaborate sau pregatite de catre
Prestator pentru Beneficiar in cursul indeplinirii serviciilor vor avea caracter confidential si
vor deveni si ramane proprietatea absoluta a Beneficiarului. Prestatorul va transmite toata
aceasta documentatie catre Autoritatea Contractanta pana la termenul final stabilit prin
Contract sau pana la expirarea acestuia.

Denumirea serviciilor: Servicii de formare a competentelor digitale, inclusiv de siguranta pe
internet si securitate cibernetica
Tip cursant: 25 persoane - personal didactic si didactic auxiliar
Activitati: Servicii de formare
Prestatorul va realiza urmatoarele activitati:
e instruire;

e examinare;

e eliberare diplome acreditate de Ministerul Muncii si Solidaritatii Sociale si
Ministerul Educatiei pentru ,Competenta digitala, inclusiv de siguranta pe
internet si securitate cibernetica”, in format tiparit

Module curs personal didactic si didactic auxiliar:
1. Editare de text (WORD)
e Utilizarea aplicatiei - lucrul cu documente, ajustarea setarilor de baza
e Crearea unui document - introducerea textului, selectarea si editarea textului
e Formatarea - Text, paragrafe, stiluri
e Obiecte - crearea tabelelor, formatarea tabelelor, obiecte grafice
e Tmbinarea corespondents - Pregitirea documentelor, realizare imbinare
corespondenta
e Pregatirea imprimarii - setari de baza, verificare si printare

2. Calcul tabelar (EXCEL)

e Utilizarea aplicatiei - primii pasi in lucrul cu foile de calcul, ajustarea setarilor de
baza

e Celule - inserare/selectare, editare/sortare, copiere, mutare, stergere

e Lucrul cu foi de calcul - randuri si coloane, foi de calcul, formule matematice, functii

e Formatare - numere/date, continut celule, aliniere/borduri

e Grafice - creare, editare

e Imprimarea - pregdtirea imprimarii, imprimarea
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3. Prezentari (POWERPOINT)

e Utilizarea aplicatiei - Lucrul cu prezentari, ajustarea setarilor de baza

e Crearea unei prezentari - Vizualizarea prezentarii, diapozitive, coordonator de
diapozitive

e Text - Lucrul cu text, formatare, tabele

e Grafice - Utilizarea graficelor, organigrame

e Obiecte grafice - Inserare, manipulare, obiecte desenate

e Pregatirea prezentarii- pregatirea, verificarea si sustinerea prezentarii
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4. Cyber Security

e Concepte legate de securitate

e Malware

e Securitate retele

e Controlul accesului la date

e Utilizarea in siguranta a Internetului

e Comunicatii

e Managementul datelor in conditii de siguranta

5. Platforme (programe) de Educatie Digitala.

e Intelegerea conceptului de platforma educationald si identificarea caracteristicilor
cheie ale acesteia.

e Crearea unui curs in cadrul unei platforme educationale: stabilirea categoriei,
numelui, datei de incepere, numarului de saptamani/tematici. Stergerea unui curs.

e Crearea unui cont de utilizator. Inscrierea, anularea inscrierii utilizatorilor la un curs
in cadrul platformei de e-learning.

e Adaugarea/stergerea continutului intr-o pagina de curs din cadrul unei platforme de
e-learning, precum: fisier, director, continut existent, eticheta, pagina, URL.

e Constientizarea activitatilor de comunicare/ colaborare din cadrul unei platforme
de e-learning. Crearea, editarea, stergerea unei activitati de comunicare/colaborare
precum: forum, wiki, chat.

Livrabile

e Raport de prezenta a cursantilor pentru toate sedintele de instruire si
inregistrarile cursurilor si a examenelor.

e Tabel centralizator cu rezultate examinari finale pentru fiecare grupa.

e Lista nominala a documentelor de absolvire obtinute Tn urma examinarii pentru
fiecare grupa.

e 25 de diplome pentru persoanele de tip personal didactic si didactic auxiliar
emise de Ministerul Muncii si Solidaritatii Sociale si Ministerul Educatiei,
eliberate de furnizorul de formare pe baza semnaturii in original a fiecarui
absolvent in Registrului de evidenta nominala a eliberarii certificatelor de
absolvire pentru programele de specializare, precum si a semnaturii in original
pe cotorul diplomei.

Perioada de implementare/ Durata serviciilor

e Durata serviciilor (care cuprinde instruirea, examinarea si emiterea diplomelor) este
de maxim 7 luni de la semnarea contractului.
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e Durata cursului(toate modulele): minim 32 ore, din care 13 ore teorie si 19 ore
practica.

Locatie

e Forma de desfasurare: online.

e Forma de desfasurare a examenului: online
Prestatorul va organiza cursurile online si examenul online si va asigura link-urile de acces
pentru toti cursantii
Prestatorul va asigura inregistrarea tuturor cursurilor si examenelor
Raportare

e Raport de prezenta a cursantilor pentru toate sedintele de instruire si
inregistrarile cursurilor si a examenelor.

e Tabel centralizator cu rezultate examinari finale pentru fiecare grupa.
e Lista nominala a documentelor de absolvire obtinute ih urma examinarii pentru
fiecare grupa.

NOTA: Raportdrile se vor face pentru fiecare grupd in parte
Facilitati oferite de Autoritatea Contractanta
Resursele tehnice necesare desfdsurdrii cursurilor(laptop/computer si software) vor fi puse la
dispozitie de Autoritatea Contractantd, la sediul autoritdtii contractante, pentru cursantii care
solicitd acest lucru.
Drepturi de proprietate intelectuala. Toate documentele elaborate sau pregatite de catre
Prestator pentru Beneficiar in cursul indeplinirii serviciilor vor avea caracter confidential si
vor deveni si ramane proprietatea absoluta a Beneficiarului. Prestatorul va transmite toata
aceasta documentatie catre Autoritatea Contractantd pana la termenul final stabilit prin
Contract sau pana la expirarea acestuia.
NOTA:

Autoritatea Contractantd va stabili pentru fiecare serie de cursanti calendarul de desfdsurare
a activitdtilor de formare, respectiv: numdrul de cursanti, data de incepere a pregdtirii, programul orar
pentru fiecare serie si data pentru sustinerea examenului de absolvire.

In functie de programul activitédtilor universitare a cursantilor, Autoritatea Contractantd are
dreptul sd stabileascd calendarul de desfdsurare a activitdtilor de formare si programul orar dupd cum
va crede de cuviintd, inclusiv cu acceptarea de cdtre prestator a uneia sau a mai multor luni lipsite de
activitate de formare.

111.2. Capacitatea tehnica si/sau profesionala

Ofertantii participanti trebuie sa faca dovada ca au prestat si au dus la bun sfarsit in ultimii 3
ani (raportati la data limita de depunere a ofertelor), in cadrul a contractelor realizate, insumate,
servicii similare de formare profesionala, pentru minim 495 de persoane.

Nota: prin “au prestat si dus la bun sfarsit” se intelege: “servicii receptionate partial, cu
conditia ca specificul contractului/activitatilor ce reprezintd experienta similara sa permita elaborarea
unui livrabil care sa poata fi utilizat de beneficiar ca rezultat independent”.

Prin servicii similare de formare profesionale intelegem serviciile de formare profesionala.
Documentele justificative: contracte, recomandari, procese verbale de receptie, orice documente din
care reiese indeplinirea cerintei, obiectul, numarul de persoane formate si perioada de derulare.

l1l.3. Cerinte minime obligatorii

Ofertantii trebuie sa faca dovada ca detin autorizatie/acreditare/recunoastere pentru formare
profesionala emisa de Ministerul Muncii si Solidaritatii Sociale si Ministerul Educatiei pentru
"Competenta digitala, inclusiv de siguranta pe internet si securitate cibernetica”, sau echivalent.
Examenele se vor organiza pe serii, conform Impartirii candidatilor pe grupe.
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Ofertantul devenit Prestator va asigura pe toata durata contractului, o capacitate de pregatire lunara
intre 25 si 125 cursanti, Tn baza unei comunicari scrise transmise din partea Autoritatii Contractante
cu 15 zile inainte de Tnceperea activitatilor de formare.
Ofertantul devenit Prestator va preda livrabilele in termen de maxim 15 zile de la data absolvirii
cursantilor inclusi in fiecare serie.
Tn situatia in care un cursant nu finalizeaza cu succes, iar diploma nu i va putea fi eliberat3, inclusiv
prin abandon voluntar, achizitorul va inlocui cursantul cu o altad persoana, astfel Tncat numarul de
cursanti cu diploma sa fie realizat:

- 470 studenti (300 studenti de la programe universitare de licenta si 170 studenti de la

programe universitare de masterat);
- 25 persoane de tip personal didactic si didactic auxiliar.

Conditii pentru formatorii necesari pentru realizarea serviciilor:

e Prestatorul trebuie sa asigure cel putin cinci formatori pentru desfasurarea pregatirii
tuturor cursurilor.

e Formatorii vor pune la dispozitie CV-urile si descrierea calificarilor care stau la baza
sustinerii cursurilor.

e Aceste persoane trebuie sa aiba specializari relevante pentru tematica programului de
perfectionare profesionala.

e nlocuirea formatorilor propusi pe parcursul deruldrii contractului se va face doar cu
acordul scris al Achizitorului, obtinut Tn urma solicitarii justificate transmise de catre
Prestator.

e Prestatorul va nominaliza noul formator prin transmiterea catre beneficiar a
documentelor care dovedesc calificarea si experienta formatorului.

IV. CRITERIUL DE ATRIBUIRE

Criteriul de atribuire este “Cel mai bun raport calitate-pret”
Criteriul de atribuire se va aplica ofertelor declarate admisibile

Denumire factor evaluare Descriere Pondere
1.Pretul ofertei Componenta financiara | 65%
Punctaj maxim factor: 65

Algoritm de calcul:

Punctajul se acorda astfel:

a) Pentru cel mai scazut dintre preturi se acorda punctajul maxim alocat;

b) Pentru celelalte preturi ofertate punctajul P(n) se calculeaza proportional, astfel:
P(n) = (Pret minim ofertat / Pret n) x punctaj maxim alocat.

2.Calificare experti formatori Componenta calitativa | 35%

Experientd similard Punctaj maxim factor: 35

Algoritm de calcul:
Punctaj oferta analizata:
Punctajul maxim per formator este de maxim 6 puncte. Vor putea fi punctati maxim 7 formatori.
e Experienta similara, respectiv sustinerea de programe de pregatire profesionala sau sa
activeze in mediul universitar(per formator), intre 0 si 2 ani = 0 puncte;
e Experienta similara, respectiv sustinerea de programe de pregatire profesionala sau sa
activeze in mediul universitar(per formator), intre 2 si 5 ani = 3,5 puncte;
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e Experienta similara, respectiv sustinerea de programe de pregatire profesionala sau sa

activeze in mediul universitar(per formator), peste 5 ani = 5 puncte;
Prin Experienta similara se intelege: sustinerea de programe de pregatire profesionald sau sa
activeze in mediul universitar in domeniul relevant
Ofertantul va prezenta dovada experientei expertilor formatori prin CV si recomandari prin care
sa dovedeasca perioada in care au fost derulate activititi de formare/predare precum si o
declaratie pe propria raspundere privind veridicitatea experientei.
Punctajul se stabileste cu maxim 2 zecimale. Daca a treia zecimala este egala sau peste 5,

rotunjirea se face in sens pozitiv, iar daca a treia zecimala este sub 5 atunci rotunjirea se face in
sens negativ.

Punctaj maxim total: 100

V. VALOAREA CONTRACTULUI

Valoarea estimata: 750.000 lei fara TVA

- . . Valoare
Nr. . A Durata serviciilor Pret Unitar, lei . e o
Denumirea serviciilor ) e total3, lei fara
crt. -luni- fara TVA
TVA
1 2 3 4 5 (3x4)
1 Servicii de formare competente 7 - 750.000
digitale, inclusiv de siguranta pe
internet si securitate cibernetica
TOTAL 750.000

VL. DURATA CONTRACTULUI
Durata contractului este de 7 luni de la semnarea contractului de ambele parti.

VIl. ALTE CERINTE
Drepturi de proprietate intelectuala:

Toate documentele elaborate sau pregatite de cdtre Prestator pentru Autoritatea
Contractanta in cursul indeplinirii serviciilor vor avea caracter confidential si vor deveni si ramane
proprietatea absoluta a Beneficiarului. Prestatorul va transmite toatd aceasta documentatie catre
Beneficiar pana la termenul final stabilit prin Contract sau pana la expirarea acestuia.

Beneficiar real

Va informam asupra obligatiei noastre, in calitate de autoritate contractanta, de a aplica
prevederile Instructiunii nr. 6, revizia 2 din data de 07.06.2023 emisa de Ministerul Investitiilor si
Proiectelor Europene, referitoare la obtinerea unor date si informatii privind verificarea ex-ante a
beneficiarului real al destinatarului fondurilor din cadrul PNRR pentru procedurile de achizitie publica,
art 3, alin.(1).

Astfel, ofertantii declarati castigatori ai procedurilor de achizitii publice sunt obligati sa puna
la dispozitia Autoritatilor Contractante informatiile cu privire la beneficiarul real a fondurilor alocate
din PNRR, in intelesul articolului 3 punctul 6 din Directiva (UE) 2015/849 a Parlamentului European si
a Consiliului, asa cum sunt ele reglementate de obligatiilor impuse de art 22 alin 2 lit d) din
Regulamentul (UE) 2021/241 a Parlamentului European si a Consiliului, respectiv:

a) pentru ofertantii a caror actionari sunt persoane fizice sau persoane juridice inregistrate pe
teritoriul Romaniei, se va depune un extras ONRC.
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b) pentru ofertantul/ofertantii declarat(i) castigator(i) care are/au in structura actionariatului
entitati juridice straine, autoritatea contractanta colecteaza de la ofertant o declaratie pe proprie
raspundere data de catre reprezentantul legal, conform prevederilor articolului 326 din Codul Penal
privind falsul in declaratii, ce va contine datele privind beneficiarii reali ai entitatilor juridice straine
(cel putin numele, prenumele si data nasterii), in conformitate cu Legea 129/2019, cu completarile si
modificarile ulterioare.

c) pentru ofertantii straini, inregistrati in afara Romaniei, acestia vor depune documente
justificative, certificate sau alte Tnscrisuri eliberate de autoritatea responsabila de datele beneficiarului
real din tara ofertantului, insotit de traducerea in limba romana, certificata de traducatori autorizati,
in conditiile legii.

d) pentru ofertantii de tipul asociatiilor si fundatiilor, autoritatea contractanta colecteaza de
la acestia un extras de la Ministerul Justitiei (Registrul National ONG) privind beneficiarii reali ai
asociatiei/fundatiei; in cazul in care asociatia/fundatia este o entitate straina sau are beneficiari reali
persoane straine, autoritatea contractanta colecteaza de la ofertanti o declaratie pe proprie
raspundere datad de catre reprezentantul legal/presedinte, conform prevederilor articolului 326 din
Codul Penal privind falsul in declaratii, ce va contine datele privind beneficiarii reali ai entitatilor
juridice (cel putin numele, prenumele si data nasterii), in conformitate cu Legea 129/2019, cu
completarile si modificarile ulterioare.

Astfel, se va semna, Tn mod obligatoriu, Thaintea semnarii contractului de achizitie, o declaratie
pe propria raspundere care va contine datele privind beneficiarii reali (cel putin nume, prenume si data
nasterii), Tnsotita de Certificat Constatator de la ONRC, dupa caz. Aceasta obligatie va fi aplicabila

inclusiv subcontractorilor.

De asemenea, va informam faptul ca, Thaintea semnarii contractului comercial, Autoritatea
Contractanta va colecta in sistemul informatic integrat de management si control al PNRR (e_SMC si
modulele aferente) datele beneficiarului real al ofertantului/ofertantilor declarat/declarati
castigator/castigatori, inclusiv subcontractantii, in urma procedurii de achizitie publica.

Evitarea dublei finantari:

Ofertantul va completa o declaratie pe propria raspundere din care sa rezulte ca nu a incalcat
prevederile referitoare la dubla finantare. Modelul de declaratie din care sa rezulte ca nu a incalcat
prevederile referitoare la dubla finantare este atasata prezentei documentatii, la sectiunea Formulare.

VIIl. MODUL DE PREZENTARE A PROPUNERII TEHNICE

Propunerea tehnica trebuie sa corespunda tuturor cerintelor din caietul de sarcini, in acest
sens, ofertantul avand obligatia de a prezenta Tn propunerea tehnica toate caracteristicile solicitate,
precum si de a-si asuma toate celelalte cerinte din caietul de sarcini.

Toate cerintele din prezentul caiet de sarcini sunt obligatorii si vor fi prezentate detaliat, in
oferta tehnica.

Ofertantul va completa Formularul de oferta tehnica din sectiunea Formulare.

Pentru indeplinirea Capacitatii tehnice si/sau profesionale, respectiv: ofertantii participanti
trebuie sa faca dovada cd au prestat si au dus la bun sfarsit in ultimii 3 ani (raportati la data limita de
depunere a ofertelor), in cadrul a contractelor realizate, insumate, servicii similare de formare
profesionala, pentru minim 495 de persoane, se vor prezenta ca documentele justificative: contracte,
recomandari, procese verbale de receptie, orice documente din care reiese indeplinirea cerintei,
obiectul, numarul de persoane formate si perioada de derulare.

Pentru identificarea mai usoara a acestora, la propunerea tehnicd se va atasa un Lista a
contractelor in care se vor specifica minim urmatoarele date: nr. si data contractului, beneficiarul,
numarul de persoane formate si nr. si data documentului justificativ care atesta ducerea la bun sfarsit
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Pentru formatorii pusi la dispozitie in executarea contractului se vor atasa toate documentele
solicitate prin prezentul caiet de sarcini, in conditiile in care experienta similara a formatorilor este
factor de evaluare in cadrul criteriului de atribuire.

Pentru identificarea mai usoara a acestora, la propunerea tehnica se va atasa un Centralizator
cu formatorii propusi in contract.

Propunerea tehnica va fi insotita de Modelul de contract de servicii de formare asumat de
ofertant, fie prin semnarea acestuia de catre ofertant fie printr-o Declaratie pe propria raspundere ca
este de acord cu Modelul de contract de servicii de formare atasat documentatiei de atribuire.

IX. MODUL DE PREZENTARE A PROPUNERII FINANCIARE

Valoarea totala ofertata se va prezenta atat in lei fara TVA cat si in lei cu TVA.

n pretul ofertat se vor include toate cheltuielile care pot intervenii pentru indeplinirea contractului.
Se va prezenta o singura oferta de pret, nu se admit oferte alternative, iar preturile vor ramane ferme
pe toata durata de indeplinire a contractului. Nu se accepta ajustari de preturi.

NOTA: Orice ofert§ financiara care depaseste bugetul alocat va fi declarati neconforma.

X. MODUL DE PREZENTARE A OFERTEI

Ofertantul are obligatia de a elabora oferta in limba romana.

Ofertantul are obligatia de a mentine oferta valabila 90 de zile de la data limita de depunere a
ofertelor.

Toate documentele depuse in copie simpla vor fi semnate pentru conformitate cu originalul.

Oferta se va depune intr-un singur exemplar original, semnat, in plic inchis la Registratura Universitatii
Ecologice din Bucuresti, din bdul Doina Cornea (fost Vasile Milea), nr. 1 G, sector 6, Bucuresti, sitrebuie
sa cuprinda:

1. Propunerea tehnica — elaborata corespunzator cerintelor din Caietul de sarcini — plic separat
marcat cu mentiunea “Propunere tehnica”;

2. Propunerea financiara — plic separat marcat cu mentiunea “Propunere financiara”.

3. Formulare completate — plic separate marcat cu mentiunea “Formulare”, care va contine:

- formularele parte integranta din prezenta documentatie, completate si semnate;

- documentul justificativ prin care se dovedeste Iindeplinirea cerintei de
Autorizare/acreditare/recunoastere pentru formare profesionala emisa de Ministerul Muncii si
Solidaritatii Sociale si Ministerul Educatiei pentru “Competenta digitald, inclusiv de siguranta pe
internet si securitate cibernetica” sau echivalent, in copie conform cu originalul;

- Certificatul de Tnregistrare si Certificatul Constatator eliberat de Oficiul Registrului
Comertului din care sa rezulte numele complet, sediul si domeniul de activitate al firmei, in copie
conform cu originalul.

Documente care nsotesc oferta:

e Scrisoarea de Tnhaintare;

« imputernicire de semnatur3, dacd este cazul;

NOTA: Documentele care insotesc oferta se depun in afara plicului inchis, sigilat, iar pe scrisoarea de
fnaintare se va inregistra data si ora depunerii ofertei.

Pe plicul exterior, inchis corespunzator si netransparent, va fi scrisa adresa achizitorului si mentiunea
“A NU SE DESCHIDE TNAINTE DE DATA SI ORA ... (indicate in anuntul de participare)”, adresa
operatorului economic si mentiunea:
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competente digitale, inclusiv de siguranta pe internet si securitate cibernetica, in cadrul proiectului
“TDEC -Tranzitie digitala si eco-climatica”, cod proiect 1882935467
NOTA: Daca plicul exterior nu este sigilat si marcat conform prevederilor de mai sus, achizitorul nu fsi
asuma nici o responsabilitate pentru ratacirea sau deschiderea prematura a ofertei

Ofertele depuse dupa data si ora limita de depunere se resping in cadrul sedintei de deschidere
a ofertelor.

NOTA: Ofertele care nu indeplinesc cerintele de prezentare, vor fi respinse ca neconforme.

Tntocmit,
Responsabil achizitii,

Despina Camelia
f b bv'\;

L J
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OFERTANT/SUBCONTRACTANT/ASOCIAT
(denumirea, codul de inrvegistrare fiscala, adresa)

DECLARATIE
privind evitarea conflictului de interese

in obtinerea si utilizarea fondurilor privind procedurile care se aplica in cazul achizitiilor organizate
de catre beneficiarii privati pentru atribuirea si gestionarea contractelor de furnizare de produse,
prestare de servicii, executie de lucrari, finantate din fondurile externe nerambursabile si/sau din
imprumuturile aferente Mecanismului de Redresare si Rezilienta

Subsemnatul/a .........cc.ccccvveennnenne. , In calitate de reprezentant legal al ..............c.ccovveennnnnne. , referitor
la procedura de achizitie ..........cccccovvirivenieniiennnenns , derulatd in cadrul contractului / ordinului /
deciziei / acordului de finantare nr. ....................... pe proprie raspunde, sub sanctiunea falsului in

declaratii, asa cum este acesta prevazut la art. 326 din Legea nr.286/2009 privind Codul penal si la
art. 18 indice 1 din Legea nr. 78/2000 pentru prevenirea, descoperirea si sanctionarea faptelor de
coruptie, cu modificarile si completarile ulterioare, declar urmatoarele:

- ma oblig ca pe parcursul perioadei de implementare si a perioadei de sustenabilitate aferente
contractului / deciziei / ordinului / acordului de finantare mentionat mai sus sd nu angajez persoane
fizice sot/sotie, rude ori afini pana la gradul II inclusiv ai acestora si sd nu contractez persoane
juridice, care au fost implicate 1n procesul de verificare / evaluare a cererilor de finantare in cadrul
procedurii de selectie si/sau in procesul de monitorizare / verificare / aprobare / platd / rambursare
aferente contractului / deciziei / ordinului / acordului de finantare mentionat mai sus. In acest sens
ma oblig sa solicit o declaratie pe proprie rdspundere fiecarei persoane pe care urmeaza sa o angajez
si sd verific lista persoanelor juridice care au fost implicate in procesul de verificare / evaluare a
cererilor de finantare Tn cadrul procedurii de selectie si/sau in procesul de monitorizare / verificare
/ aprobare / plata / rambursare aferente contractului / deciziei / ordinului / acordului de finantare
mentionat mai sus.

- ma angajez sa iau toate masurile necesare pentru a evita situatiile de naturad sa determine aparitia
unui conflict de interese, si confirm ca nici la data prezentei si nici inainte cu 12 luni
calendaristice fatd de data prezentei nu cunosc situatii in care: o sd existe / sa fi existat legaturi
sot/sotie, legdturi de rudenie sau afini pana la gradul II inclusiv intre structurile actionariatului /
administratorii organizatiei care are calitatea de beneficiar si structurile actionariatului /
administratorii operatorilor economici care au calitatea de ofertant / subcontractant / asociat,

0 sa existe / sa fi existat legaturi sot/sotie, legaturi de rudenie sau afini pana la gradul II inclusiv
intre membrii diferitelor comisii, alte persoane responsabile ale beneficiarului privat si ofertanti /
subcontractanti / asociati sau

o sd existe / sa fi existat situatii in care la nivelul ofertantului / subcontractantilor / asociatilor,
administratorilor acestora, sa existe persoane fizice sau juridice autonome sau legate intre ele, care
sa detind individual sau impreuna mai mult de 25% din pachetul de actiuni sau din partile sociale,
la doi sau mai multi dintre operatorii economici, care au depus oferte distincte la prezenta procedura
de achizitie in calitate de ofertant / subcontractant / asociat.

0 sd existe / sa fi existat situatii Tn care beneficiarul privat si unul dintre ofertanti / subcontractanti /
asociati sa aiba beneficiari real comuni, inclusiv sot/sotie, beneficiari reali cu legaturi de rudenie
sau afini pana la gradul II,

o sa se fi dat / primit cadouri sau sa fi acordat / beneficiat de alte forme de ospitalitate care exceda
ceea ce ar fi obisnuit / modest si pe cale de consecintd poate fi considerat a fi un stimulent.
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Subsemnatul/a ..........cc.cooeeueeni. declar ca voi notifica imediat beneficiarul, daca vor interveni
modificari in prezenta declaratie si In cel mai scurt timp posibil voi lua masuri pentru remedierea
conflictului de interese.

De asemenea, declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg
ca MIPE, coordonatorul de reforme/investitii si Autoritatea de Audit au dreptul de a-mi solicita, In
scopul verificarii si confirmarii declaratiei, orice informatii suplimentare.

Inteleg ca, in cazul in care aceastd declaratie nu este conformi cu realitatea, sunt pasibil de
incalcarea prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii.

(numele si functia)

(data)

(semndtura)
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(denumirea, codul de inregistrare fiscala, adresa)
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Formular 2

DECLARATIE
privind evitarea dublei finantiri in obtinerea si utilizarea fondurilor externe nerambursabile si
rambursabile aferente Mecanismului de redresare si rezilienta, prin Planul national de
redresare si rezilienta

Subsemnatul(a), .......ccooererrereiereee , posesor/posesoare al/a CI/Bl seria...... nr. ......,
eliberat(a) de .............. , In calitate de reprezentant legal al ...........ccocvevveriecienieniennns , cu sediul social
L1 1 USRS , cod de inregistrare fiscala ...........cceeververvennns , referitor la procedura de
achizifi€ ......ccoevveveeeieeiie ,derulatd de Catre........vvvvivvveiiieieeeeeieeeeeeeee, S.A./S.R.L., caurmare a
apelului de proiecte ........ccccoeveriinieenieniineneeeee si In cadrul Contractului de finantare
111 SRR , pe propria raspundere, sub sanctiunea falsului in declaratii, asa cum este acesta

prevazut la art. 326 din Legea nr. 286/2009 privind Codul penal, cu modificarile si completarile
ulterioare, si la art. 181 din Legea nr. 78/2000 pentru prevenirea, descoperirea si sanctionarea faptelor
de coruptie, cu modificarile si completarile ulterioare, declar urmatoarele:

—solicitantul,........cccceeerveereecieecreennennn, S.A./S.R.L., pe care il reprezint, sau bugetele administrate
de aceasta sau in numele ei nu a beneficiat si nu beneficiaza in prezent de finantare din fonduri externe
nerambursabile si/sau rambursabile, pentru activitatile specifice care fac obiectul prezentei oferte pentru
achizitii,

— nu am cunostintd de vreo situatie de ,,dubla finantare”, asa cum este ea definita la art. 9 din
Regulamentul (UE) 2021/241al Parlamentului European si al Consiliului din 12 februarie 2021 de
instituire a Mecanismului de redresare si rezilientd si laart. 191 din Regulamentul (UE, Euratom)
2018/1.046 al Parlamentului European si al Consiliului din 18 iulie 2018 privind normele financiare
aplicabile bugetului general al Uniunii, de modificare a Regulamentelor (UE) nr. 1.296/2013, (UE) nr.
1.301/2013, (UE) nr. 1.303/2013, (UE) nr. 1.304/2013, (UE) nr. 1.309/2013, (UE) nr. 1.316/2013, (UE)
nr. 223/2014, (UE) nr. 283/2014 si a Deciziei nr. 541/2014/UE si de abrogare a Regulamentului (UE,
Euratom) nr. 966/2012.

De asemenea, declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si
inteleg cd Ministerul Investitiilor si Proiectelor Europene, coordonatorul de reforme/investitii si
autoritatea de audit au dreptul de a-mi solicita, in scopul verificarii si confirmarii declaratiei, orice
informatii suplimentare.

Inteleg cd, in cazul in care aceasti declaratie nu este conformi cu realitatea, sunt pasibil de
incélcarea prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii.

Am luat cunostintd ca declaratia In fals atrage dupa sine Incetarea contractului de achizitie,
precum si obligarea ofertantului pe care 1l reprezint la rambursarea sumelor care fac obiectul dublei
finantari si la plata de despagubiri pentru perioada scursd de la incasarea sumelor pand la data
descoperirii falsului.

Operator economic,
(numele si functia)
(data, semndtura)
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Formularul nr. 3

Adresa: <se introduce adresa ofertantului>

Telefon/e-mail: <se introduc datele de contact ale ofertantului>

FORMULAR DE OFERTA TEHNICA
privind

Achizitia de Servicii formare Competente digitale, inclusiv de siguranta pe internet si securitate
cibernetica, in cadrul proiectului “TDEC -Tranzitie digitala si eco-climaticd”, cod proiect 1882935467

Specificatii tehnice pentru fiecare dintre serviciile ofertate:

Specificatii tehnice solicitate Specificatii tehnice ofertate

[a se completa de cdtre Ofertant]

Denumirea serviciilor:  Servicii de formare a
competentelor digitale, inclusiv de siguranta pe internet
si securitate cibernetica

Obiectivul  serviciilor:  Servicii de formare a
competentelor digitale, inclusiv de siguranta pe internet
si securitate ciberneticd pentru:

- studenti, 470 persoane (300 studenti de la
programe universitare de licentd si 170 studenti
de la programe universitare de masterat) —
modulele de curs solicitate sunt specificate in
cadrul Caietului de sarcini

- 25 persoane - personal didactic si didactic
auxiliar - modulele de curs solicitate sunt
specificate in cadrul Caietului de sarcini

Activitati (descrierea si detalierea clard a activitdtilor si
sarcinilor ce urmeazd a fi realizate a rezultatelor
asteptate, precum si orice alte aspecte relevante
privind realizarea serviciilor, conform cerintelor
Servicii de formare: caietului de sarcini)

Tn vederea indeplinirii obiectivului serviciilor, prestatorul
va realiza urmatoarele activitati:

e instruire;
e examinare;

eliberare diplome acreditate de Ministerul
Muncii si Solidaritatii Sociale si Ministerul
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inclusiv de sigurantd pe internet si
securitate cibernetica”, in format tiparit

|. Module curs studenti (300 studenti de la programe
universitare de licenta si 170 studenti de la programe
universitare de masterat):

1. Utilizarea computerului (WINDOWS),

e Computere si dispozitive : software si licente

e Desktop, pictograme, setari: desktop si
pictograme, lucrul cu ferestre, instrumente si
setari

e Tiparirea: lucrul cu text, imprimarea

e Organizarea fisierelor: Notiuni de baza despre
fisiere si directoare, organizarea fisierelor si
directoarelor, stocare si arhivare

e Retele: concepte de baza despre retele,
accesarea unei retele

e Securitate si sanatate: Protejarea datelor si
dispozitivelor, malware, sanatate si ecologia
calculatoarelor

2. Instrumente online (OUTLOOK),

e Navigarea pe Internet- concepte cheie,
securitate si siguranta, utilizarea unui browser
web, instrumente si setari, preferinte
(bookmarks),rezultate

e Informatii online - cdutarea, evaluarea
informatiei, copyright, protectia datelor

e Comunicare- comunitati online, instrumente de
comunicare, concepte de bazd despre email

e Utilizarea postei electronice - trimiterea
mesajelor, primirea mesajelor, instrumente si
setdri, organizarea mesajelor, utilizarea
calendarelor

3. Editare de text (WORD),

e Utilizarea aplicatiei - lucrul cu documente,
ajustarea setdrilor de baza

e (Crearea unui document - introducerea textului,
selectarea si editarea textului

e Formatarea - Text, paragrafe, stiluri

e QObiecte - crearea tabelelor, formatarea
tabelelor, obiecte grafice
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documentelor, realizare imbinare
corespondenta

Pregdtirea imprimarii - setari de baza, verificare
Si printare

4. Calcul tabelar (EXCEL)

Utilizarea aplicatiei - primii pasi in lucrul cu foile
de calcul, ajustarea setarilor de baza

Celule - inserare/selectare, editare/sortare,
copiere, mutare, stergere

Lucrul cu foi de calcul - randuri si coloane, foi de
calcul, formule matematice, functii

Formatare - numere/date, continut celule,
aliniere/borduri

Grafice - creare, editare

Imprimarea - pregdtirea imprimarii, imprimarea

5. Prezentari (POWERPOINT),

Utilizarea aplicatiei - Lucrul cu prezentari,
ajustarea setarilor de baza

Crearea unei prezentari - Vizualizarea
prezentdrii, diapozitive, coordonator de
diapozitive

Text - Lucrul cu text, formatare, tabele

Grafice - Utilizarea graficelor, organigrame
Obiecte grafice - Inserare, manipulare, obiecte
desenate

Pregatirea prezentarii- pregatirea, verificarea si
sustinerea prezentarii

6. Cyber Security

Concepte legate de securitate

Malware

Securitate retele

Controlul accesului la date

Utilizarea in siguranta a Internetului
Comunicatii

Managementul datelor Tn conditii de siguranta

[l. Module curs personal didactic si didactic auxiliar:

1. Editare de text (WORD)

Utilizarea aplicatiei - lucrul cu documente,
ajustarea setarilor de baza

Tranzitie digitala si eco-climatica
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selectarea si editarea textului

e Formatarea - Text, paragrafe, stiluri

e (Obiecte - crearea tabelelor, formatarea
tabelelor, obiecte grafice

e imbinarea corespondentd - Pregitirea
documentelor, realizare imbinare
corespondenta

e Pregatirea imprimarii - setari de baza, verificare
si printare

2. Calcul tabelar (EXCEL)

e Utilizarea aplicatiei - primii pasi in lucrul cu foile
de calcul, ajustarea setarilor de baza

e Celule - inserare/selectare, editare/sortare,
copiere, mutare, stergere

e  Lucrul cu foi de calcul - randuri si coloane, foi de
calcul, formule matematice, functii

e Formatare - numere/date, continut celule,
aliniere/borduri

e Grafice - creare, editare

e |Imprimarea - pregatirea imprimarii, imprimarea

3. Prezentari (POWERPOINT)

e Utilizarea aplicatiei - Lucrul cu prezentari,
ajustarea setdrilor de baza

e (Crearea unei prezentari - Vizualizarea
prezentdrii, diapozitive, coordonator de
diapozitive

e Text - Lucrul cu text, formatare, tabele

e Grafice - Utilizarea graficelor, organigrame

e Obiecte grafice - Inserare, manipulare, obiecte
desenate

e Pregatirea prezentarii- pregatirea, verificarea si
sustinerea prezentarii

4. Cyber Security

e Concepte legate de securitate

e Malware

e Securitate retele

e Controlul accesului la date

e Utilizarea in siguranta a Internetului

Tranzitie digitala si eco-climatica
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Comunicatii
Managementul datelor in conditii de siguranta

5. Platforme (programe) de Educatie Digitala.

intelegerea conceptului de platformé
educationald si identificarea caracteristicilor
cheie ale acesteia.

Crearea unui curs in cadrul unei platforme
educationale: stabilirea categoriei, numelui,
datei de Tncepere, numarului de
saptamani/tematici. Stergerea unui curs.
Crearea unui cont de utilizator. Inscrierea,
anularea inscrierii utilizatorilor la un curs in
cadrul platformei de e-learning.
Adaugarea/stergerea continutului intr-o pagina
de curs din cadrul unei platforme de e-learning,
precum: fisier, director, continut existent,
eticheta, pagina, URL.

Constientizarea activitatilor de comunicare/
colaborare din cadrul unei platforme de e-
learning. Crearea, editarea, stergerea unei
activitati de comunicare/colaborare precum:
forum, wiki, chat.

Expertii

necesari pentru realizarea serviciilor:

e Prestatorul trebuie sd asigure cel putin cinci
formatori pentru desfasurarea pregatirii
tuturor cursurilor.

e Formatorii vor pune la dispozitie CV-urile si
descrierea calificarilor care stau la baza
sustinerii cursurilor.

e Aceste persoane trebuie sa aibd specializari
relevante pentru tematica programului de
perfectionare profesionala.

e Tnlocuirea formatorilor propusi pe parcursul
derularii contractului se va face doar cu
acordul scris al Achizitorului, obtinut n
urma solicitdrii justificate transmise de
catre Prestator.

e Prestatorul va nominaliza noul formator
prin transmiterea catre beneficiar a
documentelor care dovedesc calificarea si
experienta formatorului.

(descrierea si detalierea clard a expertilor pusi la
dispozitie pentru realizarea serviciilor, impreund
cu calificdrile minime solicitate pentru fiecare tip
de expert)

Tranzitie digitala si eco-climatica
UEB - Think Green - Think Smart
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NOTA: Pentru formatorii pusi la dispozitie in executarea
contractului se vor atasa toate documentele solicitate
prin caietul de sarcini, in conditiile in care experienta
similara a formatorilor este factor de evaluare in cadrul
criteriului de atribuire.

Livrabile

Ca rezultat al serviciilor descrise mai sus, prestatorul va
trebui sa transmitd urmatoarele livrabile(pentru fiecare
tip de cursant in parte):

e Raport de prezenta a cursantilor pentru
toate sedintele de instruire si inregistrarile
cursurilor si a examenelor.

e Tabel centralizator cu rezultate examindri
finale pentru fiecare grupa.

e Lista nominald a documentelor de absolvire
obtinute Tn urma examinarii pentru fiecare
grupa.

e Diplome(in numar de 470 pentru tipul
cursant student/masterand si 25 pentru
tipul cursant cadre didactice si personal
auxiliar) emise de Ministerul Muncii si
Solidaritatii Sociale si Ministerul Educatiei,
eliberate de furnizorul de formare pe baza
semnaturii in original a fiecarui absolvent in
Registrului de evidenta nominald a eliberarii
certificatelor de absolvire pentru
programele de specializare, precum si a
semnaturii in original pe cotorul diplomei.

Perioada de implementare/ Durata serviciilor

7 luni

Locatie

e Forma de desfasurare a cursurilor: online.

e Forma de desfasurare a examenului: online
Prestatorul va organiza cursurile online si examenul
online siva asigura link-urile de acces pentru toti cursantii

Prestatorul va asigura inregistrarea tuturor cursurilor si
examenelor

Raportare

e Raport de prezenta a cursantilor pentru
toate sedintele de instruire si inregistrarile
cursurilor si a examenelor.

Tranzitie digitala si eco-climatica
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e Tabel centralizator cu rezultate examindri
finale pentru fiecare grupa.

e lista nominalad a documentelor de absolvire
obtinute Tn urma examinarii pentru fiecare
grupa.

NOTA: Raportdrile se vor face pentru fiecare grupd in
parte

Facilitati oferite de Autoritatea Contractanta

Resursele tehnice necesare desfdsurdrii
cursurilor(laptop/computer si software) vor fi puse la
dispozitie de Autoritatea Contractantd, la sediul
autoritdtii contractante, pentru cursantii care solicitd
acest lucru

Drepturi de proprietate intelectuald. Toate documentele
elaborate sau pregatite de catre Prestator pentru
Autoritatea Contractanta n cursul indeplinirii serviciilor
vor avea caracter confidential si vor deveni si ramane
proprietatea absolutd a Autoritatii Contractante.
Prestatorul va transmite toatd aceastd documentatie
catre Autoritatea Contractanta pana la termenul final
stabilit prin Contract sau pana la expirarea acestuia.

Oferta noastrad este valabild timp de <se introduce cel putin numdrul de zile de valabilitate a ofertei
solicitat prin cererea de ofertd> zile de la data limita pentru transmiterea ofertei.

NUMELE OFERTANTULUI

Semnatura autorizata

Locul:

Data:

NOTA: Propunerea tehnicd prezentatd trebuie sd corespundd tuturor cerintelor din caietul de sarcini, in
acest sens, ofertantul avdnd obligatia de a prezenta in propunerea tehnicd toate caracteristicile
solicitate, precum si de a-si asuma toate celelalte cerinte din caietul de sarcini.

Toate cerintele din prezentul caiet de sarcini sunt obligatorii si vor fi prezentate detaliat, in
oferta tehnicd.

Pentru indeplinirea Capacitdtii tehnice si/sau profesionale, respectiv: ofertantii participanti
trebuie sa facd dovada cd au prestat si au dus la bun sfdrsit in ultimii 3 ani (raportati la data limita de
depunere a ofertelor), in cadrul a contractelor realizate, insumate, servicii similare de formare
profesionald, pentru minim 495 de persoane, se vor prezenta ca documentele justificative: contracte,

Tranzitie digitala si eco-climatica
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numdrul de persoane formate si perioada de derulare.

Pentru identificarea mai usoard a acestora, la propunerea tehnicd se va atasa un Listd a
contractelor in care se vor specifica minim urmdtoarele date: nr. si data contractului, beneficiarul,
numdrul de persoane formate si nr. si data documentului justificativ care atestd ducerea la bun sfdrsit
a contractului.

“ » Planul National
'de Redresare si Rezilienta

Pentru formatorii pusi la dispozitie in executarea contractului se vor atasa toate documentele
solicitate prin prezentul caiet de sarcini, in conditiile in care experienta similard a formatorilor este factor
de evaluare in cadrul criteriului de atribuire.

Pentru identificarea mai usoard a acestora, la propunerea tehnicd se va atasa un Centralizator cu
formatorii propusi in contract.

Propunerea tehnicd va fi insotitd de Modelul de contract de servicii de formare asumat de ofertant, fie
prin semnarea acestuia de cGtre ofertant fie printr-o Declaratie pe propria rdspundere ca este de acord
cu Modelul de contract de servicii de formare atasat documentatiei de atribuire.

Tranzitie digitala si eco-climatica
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Formularul nr. 4

Ofertant: <se introduce denumirea completd a ofertantului>

Adresa: <se introduce adresa ofertantului>

Telefon/e-mail: <se introduc datele de contact ale ofertantului>

FORMULAR DE OFERTA FINANCIARA

privind

Achizitia de Servicii formare Competente digitale, inclusiv de siguranta pe internet si securitate

w

cibernetica, in cadrul proiectului “TDEC -Tranzitie digitald si eco-climatica”, cod proiect 1882935467

Stimate doamne, stimati domni,

Ca raspuns la anuntul de participare nr... din data..., va transmitem in cele ce urmeaza oferta noastrd
de pret pentru achizitia de <se introduce denumirea achizitiei>:

Nr. crt.

Denumirea serviciilor

(2)

Cant.

Pret
unitar

(4)

Valoare
Totala fara
TVA

(5=3*4)

TVA

(6=5*
%TVA)

(5%, 9%
sau 19%,
dupa cum

este
aplicabil)

Valoare totalad
cu TVA

(7=5+6)

TOTAL

Pretul indicat mai sus este ferm si fix si nu va fi modificat pe durata executarii contractului.

Pretul total ofertat include si orice alte costuri necesare prestarii serviciilor.

Tranzitie digitala si eco-climatica
UEB - Think Green - Think Smart
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Prestarea se efectueaza in cel mult [a se completa de cdtre Ofertant] luni de la semnarea Contractului,
conform urmatorului grafic:

Nr. crt. Denumirea serviciilor Cant. Termene de prestare

Tntelegem c& plata facturii se va efectua in lei, 100% la prestarea efectivd a serviciilor, pe baza facturii
Prestatorului si a procesului - verbal de receptie.

Oferta noastrd este valabild timp de de <se introduce cel putin numdrul de zile de valabilitate a ofertei
solicitat prin cererea de ofertd> zile de la data limita pentru transmiterea ofertei.

NUMELE OFERTANTULUI

Semnatura autorizata

Data:

Tranzitie digitala si eco-climatica
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MODEL
CONTRACT

privind Servicii formare
Competente digitale, inclusiv de siguranta pe internet si securitate cibernetica

Nr. [numdrul Contractului] din data [zz/ll/aaaa]

Prezentul Contract de achizitie de produse, (denumit in continuare ,Contract”), s-a incheiat

intre:

Universitatea Ecologica din Bucuresti, cu sediul in Bucuresti, bld. Doina Cornea, nr. 1G, sector 6, telefon
+40 21 316 79 32, CIF: 10240221, cont nr. RO42TREZ703503602X022786, deschis la Trezoreria Statului
sector 3, Bucuresti, reprezentata prin domnul prof. univ. dr. Mircea DUTU - Presedinte, in calitate de
reprezentant legal si domnul conf. univ. dr. Dumitru-Gabriel MANU fin calitate de Rector si denumita in
continuare , Achizitor”, pe de o parte

Si

[Prestatorul], cu sediul in: [adresa], telefon: [numdr telefon], fax: [numdr fax], e-mail: [adresd
electronica], numar de inmatriculare [numar de inmatriculare], cod de inregistrare fiscala [cod de
inregistrare fiscald], cont IBAN nr. [cont Trezorerie], deschis la [Trezoreria...] reprezentata prin [numele
si prenumele reprezentantului legal al Contractantului], in calitate de [functia reprezentantului legal al
Contractantului], si denumita in continuare ,,Prestator”, pe de alta parte,

denumite, in continuare, in mod individual "Partea" si impreuna, "Pdrtile"

au convenit incheierea prezentului Contract, astfel:

Art. 1. Definitii

n prezentul contract urmatorii termeni vor fi interpretati astfel:

1. contract - prezentul contract si toate anexele sale;

2. achizitor si prestator - partile contractante, asa cum sunt acestea numite in prezentul contract;

3. pretul contractului - pretul platibil prestatorului de catre achizitor, in baza contractului, pentru
indeplinirea integrala si corespunzatoare a tuturor obligatiilor asumate prin contract;

4. servicii - activitatile a caror prestare face obiectul contractului;

5. produse - echipamentele, masinile, utilajele, orice alte bunuri, cuprinse in anexa/anexele la
prezentul contract, pe care prestatorul are obligatia de a le furniza in legdtura cu serviciile
prestate conform contractului;

6. forta majora - un eveniment mai presus de controlul partilor, care nu se datoreaza greselii sau
vinei acestora, care nu putea fi prevazut la momentul incheierii contractului si care face
imposibilda executarea si, respectiv, indeplinirea contractului; sunt considerate asemenea
evenimente: razboaie, revolutii, incendii, inundatii sau orice alte catastrofe naturale, restrictii
aparute ca urmare a unei carantine, embargou, enumerarea nefiind exhaustiva, ci enuntiativa.
Nu este considerat fortd majora un eveniment asemenea celor de mai sus care, fara a crea o
imposibilitate de executare, face extrem de costisitoare executarea obligatiilor uneia dintre
parti;

7. zi- zi calendaristica; an - 365 de zile.
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Obiectul Contractului

Obiectul prezentului Contract il reprezintda achizitia publica de Servicii formare Competente
digitale, inclusiv de siguranta pe internet si securitate ciberneticd, in cadrul proiectului “TDEC -
Tranzitie digitala si eco-climatica”, cod proiect 1882935467, denumite in continuare Serviciile, pe
care Prestatorul se obliga sa le presteze in conformitate cu prevederile din prezentul Contract, cu
dispozitiile legale, aprobarile si standardele tehnice, profesionale si de calitate in vigoare si
conform cerintelor din Anuntul publicitar nr............. si Oferta acceptatd, precum si a celorlalte
anexe ale Contractului.

Pretul Contractului

Achizitorul se obliga sa plateasca Prestatorului Pretul total convenit prin prezentul Contract pentru
prestarea Serviciilor care fac obiectul prezentului Contract, in suma de [valoarea in cifre]
[moneda] ([valoarea in litere][moneda]), la care se adauga TVA in valoare de [valoarea in cifre]
[monedal] ([valoarea in litere][moneda]), conform prevederilor legale [5%, 9% sau 19%, dupd cum
este aplicabil].

Pretul total al Contractului, inclusiv TVA, este in suma de [valoarea in cifre] [moneda] ([valoarea
in litere][moneda]).

Pretul Contractului este ferm si nu se ajusteaza.

Durata Contractului
Durata prezentului Contract este de [numadr luni/zile in cifre]([numdr luni/zile in litere]) luni/zile
incepand de la data intrarii in vigoare a prezentului Contract].

Documentele Contractului

Documentele prezentului Contract se completeaza si se expliciteaza reciproc, sunt parte
integranta din Contract si sunt, in ordinea importantei lor, urmatoarele:

- Anexa 1 - Anuntul publicitar/Cererea de Ofertd [se alege, dupd caz],

- Anexa 2 - Oferta acceptatd,

[Vor fi enumerate, in ordinea importantei lor, doar documentele care se constituie, efectiv, ca
anexe la Contract, facdnd parte integrantd din acesta si tindnd cont de prevederile legislative]

Obligatiile principale ale prestatorului

a. Prestatorul are obligatia de a presta serviciile prevazute in contract cu profesionalismul si
promptitudinea cuvenite angajamentului asumat si la standardele si performantele prezentate
in oferta sa, anexa la contract.

b. Prestatorul se obligad sa presteze serviciile in termenele agreate la data semnarii contractului,
in conformitate cu prevederile prezentului contract. Prestatorul are obligatia de a Tncepe
prestarea serviciilor in timpul cel mai scurt posibil de la semnarea contractului.

c. Prestatorul se obligd sa supravegheze prestarea serviciilor, sa asigure resursele umane,
materialele, instalatiile, echipamentele si orice alte asemenea, fie de natura provizorie, fie
definitiva, cerute de si pentru contract, in masura in care necesitatea asigurarii acestora este
prevazuta in contract sau se poate deduce in mod rezonabil din contract

d. Prestatorul este pe deplin responsabil pentru executia serviciilor in conformitate cu graficul de
prestare convenit. Totodatd, este raspunzdtor atat de siguranta tuturor operatiunilor si
metodelor de prestare utilizate, cat si de calificarea personalului folosit pe toata durata
contractului.

e. Prestatorul se obliga sa despagubeasca achizitorul impotriva oricaror:

Tranzitie digitalad si eco-climatica
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i) reclamatii si actiuni in justitie, ce rezulta din incdlcarea unor drepturi de proprietate
intelectuala (brevete, nume, marciinregistrate etc.), legate de echipamentele, materialele,
instalatiile sau utilajele folosite pentru sau in legatura cu produsele achizitionate; si
ii) daune-interese, costuri, taxe si cheltuieli de orice natura, aferente, cu exceptia situatiei in
care o astfel de incalcare rezulta din respectarea specificatiilor tehnice intocmite de catre
achizitor.

f. Prestatorul nu va efectua schimbari ale personalului aprobat fara acordul scris prealabil al
Achizitorului. Schimbarile de personal solicitate vor fi analizate si aprobate de catre Achizitor.
Tn cazul in care un membru al personalului trebuie nlocuit, inlocuitorul trebuie s3 detind cel
putin aceeasi experienta si calificare, iar remuneratia ce va fi platita inlocuitorului nu poate fi
mai mare decat remuneratia acordata membrului personalului care a fost inlocuit.

g. Prestatorul se obligad sa transmita factura fiscala pentru serviciile prestate in conformitate cu
prezentul contract.

h. Obligatiile de raportare ale Prestatorului sunt:

1. [Vor fi enumerate, in ordinea lor cronologicd, rapoartele contractuale]

i. Serviciile prestate in baza contractului sau, daca este cazul, oricare faza a acestora prevazuta a
fi terminata intr-o perioada stabilitd in graficul de prestare trebuie finalizate in termenul
convenit de parti, termen care se calculeaza de la data inceperii prestarii serviciilor.

j. Prestatorul se obliga sa aplice prevederile Instructiunii nr. 6/30.08.2022 emisda de MIPE,
referitoare la colectarea si accesul la datele privind beneficiarii reali ai destinatarilor fondurilor
din cadrul PNRR

Art. 7. Obligatiile principale ale achizitorului

a. Achizitorul se obliga sa puna la dispozitia prestatorului orice facilitati si/sau informatii pe care
acesta le-a cerut in oferta si pe care le considera necesare indeplinirii contractului.

b. Achizitorul se obliga sa receptioneze serviciile prestate in termenul convenit de [numdr zile in
cifre] zile de la data primirii fiecarui raport.

c. Achizitorul se obliga sa plateasca pretul serviciilor catre prestator in termen de maxim 30 zile
de la Tncasarea sumei aferente facturii, dupa autorizarea la plata de catre finantator -
Ministerul Educatiei, ca urmare a depunerii Cererii de transfer. Plata se va efectua in lei, cu
ordin de plata in contul de trezorerie al prestatorului pe baza facturii si a procesului verbal de
receptie a serviciilor.

Art. 8. Sanctiuni pentru neindeplinirea culpabila a obligatiilor

a. In cazul in care, din vina sa exclusivd, prestatorul nu reuseste si-si indeplineascé obligatiile
asumate, atunci achizitorul are dreptul de a scadea, ca penalitati, o suma echivalenta cu o cota
procentuala de [procent] % pe zi din pretul contractului.

b. Tn cazul in care achizitorul nu isi onoreaza obligatiile in termen de 28 de zile de la expirarea
perioadei convenite, atunci acestuia ii revine obligatia de a plati, ca penalitati, o suma
echivalenta cu o cota procentuala de [procent] % pe zi din plata neefectuata.

c. Nerespectarea obligatiilor asumate prin prezentul contract de catre una dintre parti, in mod
culpabil si repetat, da dreptul partii lezate de a considera contractul reziliat de drept.

d. Achizitorul Tsi rezerva dreptul de a renunta la contract, printr-o notificare scrisd adresata
prestatorului, fara nici o compensatie, daca acesta din urma da faliment, cu conditia ca
aceastd anulare sa nu prejudicieze sau sa afecteze dreptul la actiune sau despagubire pentru
prestator. In acest caz, prestatorul are dreptul de a pretinde numai plata corespunzitoare
pentru partea din contract indeplinita pana la data denuntarii unilaterale a contractului.
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e. Achizitorul se obligd sa aplice prevederile Instructiunii nr. 6/30.08.2022 emisa de MIPE,
referitoare la colectarea si accesul la datele privind beneficiarii reali ai destinatarilor fondurilor
din cadrul PNRR

Art. 9. Receptia serviciilor

a. Achizitorul are dreptul de a verifica modul de prestare a serviciilor pentru a stabili
conformitatea lor cu prevederile din prezentul contract. In acest scop, achizitorul desemneazi
pe dl./dna. ...... si pe dl./dna. ...... pentru a superviza modul de prestare a serviciilor, pentru
coordonarea contractului si pentru aprobarea rapoartelor furnizate de catre prestator.

b. Verificarile vor fi efectuate in conformitate cu prevederile din prezentul contract.

c. Certificarea de catre achizitor a faptului ca serviciile au fost prestate partial sau total se face
dupa receptie, prin semnarea de procesului verbal de receptie de catre reprezentantii sai
autorizati.

d. Receptia consta in predarea tuturor livrabilelor:

i) Raport de prezenta a cursantilor pentru toate sedintele de instruire si inregistrarile
cursurilor si a examenelor.

ii) Tabel centralizator cu rezultate examinari finale pentru fiecare grupa.

iii) Lista nominala a documentelor de absolvire obtinute Tnh urma examinarii pentru fiecare
grupa.

iv) 470 de diplome pentru studenti emise de Ministerul Muncii si Solidaritatii Sociale si
Ministerul Educatiei, eliberate de furnizorul de formare pe baza semnaturii Tn original a
fiecarui absolvent in Registrului de evidentda nominala a eliberarii certificatelor de
absolvire pentru programele de specializare, precum si a semnaturii in original pe cotorul
diplomei.

v) 25 de diplome pentru persoanele de tip personal didactic si didactic auxiliar emise de
Ministerul Muncii si Solidaritatii Sociale si Ministerul Educatiei, eliberate de furnizorul de
formare pe baza semnaturii in original a fiecarui absolvent in Registrului de evidenta
nominald a eliberarii certificatelor de absolvire pentru programele de specializare,
precum si a semnaturii in original pe cotorul diplomei.

e. Prestarea serviciilor se considera incheiatd in momentul in care sunt indeplinite prevederile
clauzelor de receptie a serviciilor.

Art. 10. Ajustarea pretului contractului
a. Pentru serviciile prestate, platile datorate de achizitor prestatorului sunt cele declarate in
oferta acceptata, anexa la contract, si indicate in Art. 3 al contractului.
b. Pretul contractului nu se ajusteaza.

Art. 11. Amendamente
a. Partile contractante au dreptul, pe durata indeplinirii contractului, de a conveni modificarea
clauzelor contractului, prin act aditional, numai in cazul aparitiei unor circumstante care nu au
putut fi prevazute la data incheierii contractului.
b. Tn cazul in care:
i) orice motive de intarziere, ce nu se datoreaza prestatorului; sau
ii) alte circumstante neobisnuite, susceptibile de a surveni altfel decat prin incalcarea
contractului de catre prestator,
indreptatesc prestatorul de a solicita prelungirea perioadei de prestare a serviciilor sau a
oricarei faze a acestora, atunci partile vor revizui, de comun acord, perioada de prestare si vor
semna un act aditional.
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c. Daca pe parcursul indeplinirii contractului prestatorul nu respecta graficul de prestare, acesta
are obligatia de a notifica acest lucru, in timp util, achizitorului. Modificarea datei/perioadelor
de prestare asumate in graficul de prestare se face cu acordul partilor, prin act aditional.

d. Tn afara cazului in care achizitorul este de acord cu o prelungire a termenului de prestare, orice
intarziere in indeplinirea contractului da dreptul achizitorului de a solicita penalitati
prestatorului.

e. Orice act aditional va avea la baza documente justificative.

Art. 12. Forta majora

a. Forta majora este constatata de o autoritate competenta.

b. Forta majora exonereaza partile contractante de indeplinirea obligatiilor asumate prin
prezentul contract, pe toata perioada in care aceasta actioneaza.

c. indeplinirea contractului va fi suspendata in perioada de actiune a fortei majore, dar fird a
prejudicia drepturile ce li se cuveneau partilor pana la aparitia acesteia.

d. Parteacontractanta care invoca forta majora are obligatia de a notifica celeilalte parti, imediat
si in mod complet, producerea acesteia si sa ia orice masuri care fi stau la dispozitie Tn vederea
limitarii consecintelor.

e. Daca forta majora actioneaza sau se estimeaza ca va actiona o perioada mai mare de 6 luni,
fiecare parte va avea dreptul sa notifice celeilalte parti incetarea de plin drept a prezentului
contract, fara ca vreuna dintre parti sa poata pretinde celeilalte daune-interese.

Art. 13. Solutionarea litigiilor
a. Achizitorul si prestatorul vor depune toate eforturile pentru a rezolva pe cale amiabila, prin
tratative directe, orice neintelegere sau disputa care se poate ivi intre ei in cadrul sau in
legatura cu indeplinirea contractului.
b. Daca, dupa 15 de zile de la inceperea acestor tratative, achizitorul si prestatorul nu reusesc sa
rezolve in mod amiabil o divergenta contractuald, fiecare poate solicita ca disputa sa se
solutioneze prin adresarea la instantele competente.

Art. 14. Limba care guverneaza contractul; Legea aplicabila contractului
a. Limba care guverneaza contractul este limba romana.
b. Contractul va fi interpretat conform legilor din Romania.

Art. 15. Comunicari
a. Orice comunicare intre parti, referitoare la indeplinirea prezentului contract, trebuie sa fie
transmisa in scris.
b. Orice document scris trebuie Tnregistrat atat in momentul transmiterii, cat si in momentul
primirii.
¢. Comunicarile dintre parti se pot face si prin telefon, fax sau e-mail, cu conditia confirmarii in
scris a primirii comunicarii.
d. Comunicarile referitoare la prezentul contract vor fi adresate la urmatoarele coordonate:

Pentru Achizitor:

telefon: [numadr telefon],
fax: [numar fax],
e-mail: [adresd electronicd]

Pentru Prestator:
telefon: [numadr telefon],
fax: [numar fax],
e-mail: [adresd electronicd]
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Art. 16. Contractantul declara expres ca a citit cuprinsul clauzelor contractuale si declara, in mod expres,
ca a inteles si ca accepta pe deplin continutul acestora precum si efectele lor juridice.

Prezentul Contract reprezinta vointa libera a Pdrtilor si se semneaza de catre acestea astfel cum au fost
agreate clauzele Contractului si intinderea obligatiilor asumate, orice alte intelegeri anterioare, scrise sau
verbale, fiind lipsite de valoare juridica.

Drept pentru care, Pdrtile au incheiat prezentul Contract azi, [data incheierii Contractului], in
[localitatea], in [numadr exemplare in cifre]([numdr exemplare in litere]) exemplare.

Pentru Achizitor, Pentru Prestator,
UNIVERSITATEA ECOLOGICA DIN BUCURESTI [Prestatorul]
Prof. univ. dr. Mircea DUTU [numele si prenumele reprezentantului legal al
Prestatorului]
PRESEDINTE [functia reprezentantului legal al Prestatorului]

[semndtura reprezentantului legal al Prestatorului]
Conf. univ. dr. Dumitru-Gabriel MANU

RECTOR

Ec. Camelia ALEXANDRU

Director Economic

Conisilier juridic jr. Mircea M. DUTU-BUZURA

Aviz de legalitate
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