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Nr. 1185/06.03.2025 

 
 

CAIET DE SARCINI 
privind atribuirea contractului de Servicii formare 

Competențe digitale, inclusiv de siguranță pe internet și securitate cibernetică 
 

Prezentul Caiet de sarcini face parte integrantă din documentația de atribuire și constituie 
ansamblul cerințelor pe baza cărora fiecare ofertant își elaborează propunerea tehnică și financiară. 

Prezentul caiet de sarcini conține specificații privind regulile de bază care trebuie respectate 
astfel încât potențialii ofertanți să elaboreze propunerea tehnică corespunzătoare cu necesitățile 

beneficiarului. 
 Cerințele impuse în continuare sunt minimale. Vor fi luate în considerare numai ofertele a 
căror propunere tehnică presupune asigurarea unui nivel calitativ egal sau superior cerințelor 
minimale din acest caiet de sarcini. Ofertele care nu respectă și nu satisfac cerințele caietului de sarcini 
vor fi considerate neconforme și vor fi respinse. 
Notă: Cerințele tehnice definite mai jos prin trimiterea la standarde, la un anumit producător, la mărci, 
brevete, tipuri, la o origine sau la o producție/metodă specifică de fabricație/prestare/execuție, vor fi 
înțelese ca fiind însoțite de mențiunea ”sau echivalent”. 
 

I. INTRODUCERE 

Universitatea Ecologică din București, în calitate de Autoritate contractantă, organizează 
procedura de atribuire a contractului privind achiziția  de Servicii formare Competențe digitale, 
inclusiv de siguranță pe internet și securitate cibernetică, în cadrul proiectului “TDEC -Tranziție 
digitală și eco-climatică”, cod proiect 1882935467, depus în cadrul Granturilor pentru digitalizarea 
universităților, finanțat prin Planul Național pentru Redresare și Reziliență al României (PNRR), 
componenta C15 – Educație, reforma 5: Adoptarea Cadrului Legislativ pentru Digitalizarea Educației, 
investiția 16: Digitalizarea Universităților și Pregătirea Acestora pentru Profesiile Digitale ale Viitorului. 

Digitalizarea vieții economico-sociale este o realitate a prezentului, proces grăbit de contextul 
pandemic al anilor 2019-2021, dar care a fost bine primită de generațiile tinere. Universitatea 
Ecologică din București (UEB) consideră digitalizarea ca pe o componentă de bază a misiunii asumate 
prin Carta universității. Viziunea asupra procesului continuu de digitalizare a activităților de educație, 
dar și al celor administrative din cadrul universității este asumată în strategia de digitalizare a 
universității. Prin activitățile de digitalizare UEB va sprijini și promova inițiativele de dezvoltare durabilă 
a sistemului informațional de la nivelul universității, de formare continuă, învățare pe parcursul vieții 
și promovare a digitalizării în rândul studenților. 

Obiectivele strategice și acțiunile pentru îndeplinirea acestora, prevăzute în strategia de 
digitalizare, au în vedere atât diversitatea domeniilor de specializare prezente în universitate și crearea 
unor oportunități de colaborare multidisciplinară, cât și individualitatea acestor domenii pentru 
aprofundarea unor teme specifice ale digitalizării. 

Pregătirea studenților pentru profesiile digitale ale viitorului va avea în vedere împletirea 
cunoștințelor de specialitate ale profesiei cu dezvoltarea competențelor și abilităților digitale, specifice 
activităților desfășurate la sediul angajatorului și prin tele-muncă. 

Tehnologiile digitale stimulează tranziția către o economie verde, componentă a unei 
economii circulare, iar Universitatea Ecologică din București, conform misiunii generale asumată prin 
Carta universității, „cultivă valorile științei și culturii universale și, în special, ale științei mediului”. 

Universitatea Ecologică din București va continua adaptarea la caracteristicile digitale ale 
societății actuale, prin inovare, menținerea performanței și a excelenței academice și de cercetare, 
unde activitățile didactice și de cercetare vor fi puternic susținute de tehnologie. 
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II. DESCRIEREA OBIECTULUI CONTRACTULUI 
În vederea realizării unui proces de învățământ de modern și pentru dezvoltarea 

competențelor digitale, Universitatea Ecologică din București prin proiectul “TDEC -Tranziție digitală 
și eco-climatică”, își propune achiziționarea de Servicii de formare a competențelor digitale, inclusiv 
de siguranță pe internet și securitate cibernetică, respectiv modulele: Utilizarea computerului 
(WINDOWS), Instrumente online (OUTLOOK), Editare de text (WORD), Calcul tabelar (EXCEL), 
Prezentări (POWERPOINT), Cyber Security, Platforme (programe) de Educație Digitală. 

 
III. CERINȚE PENTRU OFERTANT/PRESTATOR 

 
III.1. Specificații tehnice solicitate pentru fiecare componentă a serviciilor: 

 

Denumirea serviciilor: Servicii de formare a competențelor digitale, inclusiv de siguranță pe 
internet și securitate cibernetică 

Tip cursant: studenți, 470 persoane (300 studenți de la programe universitare de licență și 
170 studenți de la programe universitare de masterat) 

Activități: Servicii de formare 
Prestatorul va realiza următoarele activități: 

• instruire; 

• examinare; 

• eliberare diplome acreditate de Ministerul Muncii și Solidarității Sociale și 

Ministerul Educației pentru „Competență digitală, inclusiv de siguranță pe 

internet și securitate cibernetică”, în format tipărit 

Module curs studenți:  
1. Utilizarea computerului (WINDOWS),  

• Computere și dispozitive : software și licențe 

• Desktop, pictograme, setări: desktop și pictograme, lucrul cu ferestre, instrumente 

și setări 

• Tipărirea: lucrul cu text, imprimarea  

• Organizarea fișierelor:  Noțiuni de bază despre fișiere și directoare, organizarea 

fișierelor și directoarelor, stocare și arhivare 

• Rețele: concepte de bază despre rețele, accesarea unei rețele 

• Securitate și sănătate: Protejarea datelor și dispozitivelor, malware, sănătate și 

ecologia calculatoarelor 

2. Instrumente online (OUTLOOK),  

• Navigarea pe Internet- concepte cheie, securitate și siguranță, utilizarea unui 

browser web, instrumente și setări, preferințe (bookmarks),rezultate 

• Informații online - căutarea, evaluarea informației, copyright, protecția datelor 

• Comunicare- comunități online, instrumente de comunicare, concepte de bază 

despre email 

• Utilizarea poștei electronice - trimiterea mesajelor, primirea mesajelor, instrumente 

și setări, organizarea mesajelor, utilizarea calendarelor 

3. Editare de text (WORD),  

• Utilizarea aplicației - lucrul cu documente, ajustarea setărilor de bază 

• Crearea unui document - introducerea textului, selectarea și editarea textului 

• Formatarea - Text, paragrafe, stiluri 

• Obiecte - crearea tabelelor, formatarea tabelelor, obiecte grafice 
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• Îmbinarea corespondență - Pregătirea documentelor, realizare îmbinare 

corespondență 

• Pregătirea imprimării - setări de bază, verificare și printare 

4. Calcul tabelar (EXCEL) 

• Utilizarea aplicației - primii pași în lucrul cu foile de calcul, ajustarea setărilor de 

bază 

• Celule - inserare/selectare, editare/sortare, copiere, mutare, ștergere 

• Lucrul cu foi de calcul - rânduri și coloane, foi de calcul, formule matematice, funcții 

• Formatare - numere/date, conținut celule, aliniere/borduri 

• Grafice - creare, editare 

• Imprimarea - pregătirea imprimării, imprimarea 

5. Prezentări (POWERPOINT),  

• Utilizarea aplicației - Lucrul cu prezentări, ajustarea setărilor de bază 

• Crearea unei prezentări - Vizualizarea prezentării, diapozitive, coordonator de 

diapozitive 

• Text - Lucrul cu text, formatare, tabele 

• Grafice - Utilizarea graficelor, organigrame 

• Obiecte grafice - Inserare, manipulare, obiecte desenate 

• Pregătirea prezentării- pregătirea, verificarea și susținerea prezentării 

6. Cyber Security  

• Concepte legate de securitate 

• Malware 

• Securitate rețele 

• Controlul accesului la date 

• Utilizarea în siguranță a Internetului 

• Comunicații 

• Managementul datelor în condiții de siguranță 

 

Livrabile 

• Raport de prezență a cursanților pentru toate ședințele de instruire și 

înregistrările cursurilor și a examenelor. 

• Tabel centralizator cu rezultate examinări finale pentru fiecare grupă. 

• Lista nominală a documentelor de absolvire obținute în urma examinării pentru 

fiecare grupă. 

• 470 de diplome pentru studenți emise de Ministerul Muncii și Solidarității 

Sociale și Ministerul Educației, eliberate de furnizorul de formare pe baza 

semnăturii în original a fiecărui absolvent în Registrului de evidență nominală a 

eliberării certificatelor de absolvire pentru programele de specializare, precum 

și a semnăturii în original pe cotorul diplomei. 

Perioadă de implementare/ Durata serviciilor 

• Durata serviciilor (care cuprinde instruirea, examinarea si emiterea diplomelor) este 
de maxim 7 luni de la semnarea contractului. 

• Durata cursului(toate modulele): minim 32 ore, din care 13 ore teorie și 19 ore 

practică. 

Locație 

• Forma de desfășurare: online. 

• Forma de desfășurare a examenului: online 
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Prestatorul va organiza cursurile online și examenul online și va asigura link-urile de acces 
pentru toți cursanții. 
Prestatorul va asigura înregistrarea tuturor cursurilor și examenelor. 

Raportare 

• Raport de prezență a cursanților pentru toate ședințele de instruire și 

înregistrările cursurilor și a examenelor. 

• Tabel centralizator cu rezultate examinări finale pentru fiecare grupă. 

• Lista nominală a documentelor de absolvire obținute în urma examinării pentru 

fiecare grupă. 

NOTĂ: Raportările se vor face pentru fiecare grupă în parte 

Facilități oferite de Autoritatea Contractantă 
Resursele tehnice necesare desfășurării cursurilor(laptop/computer și software) vor fi puse la 
dispoziție de Autoritatea Contractantă, la sediul autorității contractante, pentru cursanții care 
solicită acest lucru. 

Drepturi de proprietate intelectuală. Toate documentele elaborate sau pregătite de către 
Prestator pentru Beneficiar în cursul îndeplinirii serviciilor vor avea caracter confidențial și 
vor deveni și rămâne proprietatea absolută a Beneficiarului. Prestatorul va transmite toată 
această documentație către Autoritatea Contractantă până la termenul final stabilit prin 
Contract sau până la expirarea acestuia. 

 

Denumirea serviciilor: Servicii de formare a competențelor digitale, inclusiv de siguranță pe 
internet și securitate cibernetică 

Tip cursant: 25 persoane - personal didactic și didactic auxiliar  

Activități: Servicii de formare 
Prestatorul va realiza următoarele activități: 

• instruire; 

• examinare; 

• eliberare diplome acreditate de Ministerul Muncii și Solidarității Sociale și 

Ministerul Educației pentru „Competență digitală, inclusiv de siguranță pe 

internet și securitate cibernetică”, în format tipărit 

Module curs personal didactic și didactic auxiliar:  
1. Editare de text (WORD) 

• Utilizarea aplicației - lucrul cu documente, ajustarea setărilor de bază 

• Crearea unui document - introducerea textului, selectarea și editarea textului 

• Formatarea - Text, paragrafe, stiluri 

• Obiecte - crearea tabelelor, formatarea tabelelor, obiecte grafice 

• Îmbinarea corespondență - Pregătirea documentelor, realizare îmbinare 

corespondență 

• Pregătirea imprimării - setări de bază, verificare și printare 

 
2. Calcul tabelar (EXCEL) 

• Utilizarea aplicației - primii pași în lucrul cu foile de calcul, ajustarea setărilor de 

bază 

• Celule - inserare/selectare, editare/sortare, copiere, mutare, ștergere 

• Lucrul cu foi de calcul - rânduri și coloane, foi de calcul, formule matematice, funcții 

• Formatare - numere/date, conținut celule, aliniere/borduri 

• Grafice - creare, editare 

• Imprimarea - pregătirea imprimării, imprimarea 
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3. Prezentări (POWERPOINT) 

• Utilizarea aplicației - Lucrul cu prezentări, ajustarea setărilor de bază 

• Crearea unei prezentări - Vizualizarea prezentării, diapozitive, coordonator de 

diapozitive 

• Text - Lucrul cu text, formatare, tabele 

• Grafice - Utilizarea graficelor, organigrame 

• Obiecte grafice - Inserare, manipulare, obiecte desenate 

• Pregătirea prezentării- pregătirea, verificarea și susținerea prezentării 

 
4. Cyber Security  

• Concepte legate de securitate 

• Malware 

• Securitate rețele 

• Controlul accesului la date 

• Utilizarea în siguranță a Internetului 

• Comunicații 

• Managementul datelor în condiții de siguranță 

 
5. Platforme (programe) de Educație Digitală. 

• Înțelegerea conceptului de platformă educațională și identificarea caracteristicilor 

cheie ale acesteia. 

• Crearea unui curs în cadrul unei platforme educaționale: stabilirea categoriei, 

numelui, datei de începere, numărului de săptămâni/tematici. Ștergerea unui curs. 

• Crearea unui cont de utilizator. Înscrierea, anularea înscrierii utilizatorilor la un curs 

în cadrul platformei de e-learning. 

• Adăugarea/ștergerea conținutului într-o pagină de curs din cadrul unei platforme de 

e-learning, precum: fișier, director, conținut existent, etichetă, pagină, URL. 

• Conștientizarea activităților de comunicare/ colaborare din cadrul unei platforme 

de e-learning. Crearea, editarea, ștergerea unei activități de comunicare/colaborare 

precum: forum, wiki, chat. 

 

Livrabile 

• Raport de prezență a cursanților pentru toate ședințele de instruire și 

înregistrările cursurilor și a examenelor. 

• Tabel centralizator cu rezultate examinări finale pentru fiecare grupă. 

• Lista nominală a documentelor de absolvire obținute în urma examinării pentru 

fiecare grupă. 

• 25 de diplome pentru persoanele de tip personal didactic și didactic auxiliar 

emise de Ministerul Muncii și Solidarității Sociale și Ministerul Educației, 

eliberate de furnizorul de formare pe baza semnăturii în original a fiecărui 

absolvent în Registrului de evidență nominală a eliberării certificatelor de 

absolvire pentru programele de specializare, precum și a semnăturii în original 

pe cotorul diplomei. 

Perioadă de implementare/ Durata serviciilor 

• Durata serviciilor (care cuprinde instruirea, examinarea si emiterea diplomelor) este 
de maxim 7 luni de la semnarea contractului. 
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• Durata cursului(toate modulele): minim 32 ore, din care 13 ore teorie și 19 ore 

practică. 

 

Locație 

• Forma de desfășurare: online. 

• Forma de desfășurare a examenului: online 

Prestatorul va organiza cursurile online și examenul online și va asigura link-urile de acces 
pentru toți cursanții 
Prestatorul va asigura înregistrarea tuturor cursurilor și examenelor 

Raportare 

• Raport de prezență a cursanților pentru toate ședințele de instruire și 

înregistrările cursurilor și a examenelor. 

• Tabel centralizator cu rezultate examinări finale pentru fiecare grupă. 

• Lista nominală a documentelor de absolvire obținute în urma examinării pentru 

fiecare grupă. 

NOTĂ: Raportările se vor face pentru fiecare grupă în parte 

Facilități oferite de Autoritatea Contractantă 
Resursele tehnice necesare desfășurării cursurilor(laptop/computer și software) vor fi puse la 
dispoziție de Autoritatea Contractantă, la sediul autorității contractante, pentru cursanții care 
solicită acest lucru. 

Drepturi de proprietate intelectuală. Toate documentele elaborate sau pregătite de către 
Prestator pentru Beneficiar în cursul îndeplinirii serviciilor vor avea caracter confidențial și 
vor deveni și rămâne proprietatea absolută a Beneficiarului. Prestatorul va transmite toată 
această documentație către Autoritatea Contractantă până la termenul final stabilit prin 
Contract sau până la expirarea acestuia. 

NOTĂ: 
Autoritatea Contractantă va stabili pentru fiecare serie de cursanți calendarul de desfășurare 

a activităților de formare, respectiv: numărul de cursanți, data de începere a pregătirii, programul orar 
pentru fiecare serie și data pentru susținerea examenului de absolvire. 

În funcție de programul activităților universitare a cursanților, Autoritatea Contractantă are 
dreptul să stabilească calendarul de desfășurare a activităților de formare și programul orar după cum 
va crede de cuviință, inclusiv cu acceptarea de către prestator a uneia sau a mai multor luni lipsite de 
activitate de formare. 
 
III.2. Capacitatea tehnică și/sau profesională 

Ofertanții participanți trebuie sa facă dovada că au  prestat  și au dus la bun sfârșit în ultimii 3 
ani (raportați la data limita de depunere a ofertelor), în cadrul a contractelor realizate, însumate, 
servicii similare de formare profesională, pentru minim 495 de persoane. 

Notă: prin “au prestat și dus la bun sfârșit” se înțelege: “servicii recepționate parțial, cu 
condiția ca specificul contractului/activităților ce reprezintă experiența similară să permită elaborarea 
unui livrabil care să poată fi utilizat de beneficiar ca rezultat independent”.  
Prin servicii similare de formare profesionale înțelegem serviciile de formare profesională. 
Documentele justificative: contracte, recomandari, procese verbale de receptie, orice documente din 
care reiese indeplinirea cerinței, obiectul, numărul de persoane formate și perioada de derulare. 
 
III.3. Cerințe minime obligatorii 
Ofertanții trebuie să facă dovada că dețin autorizație/acreditare/recunoaștere pentru formare 
profesională emisă de Ministerul Muncii și Solidarității Sociale și Ministerul Educației pentru 
”Competență digitală, inclusiv de siguranță pe internet și securitate cibernetică”, sau echivalent. 
Examenele se vor organiza pe serii, conform împărțirii candidaților pe grupe. 
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Ofertantul devenit Prestator va asigura pe toată durata contractului, o capacitate de pregătire lunară 
între 25 și 125 cursanți, în baza unei comunicări scrise transmise din partea Autorității Contractante 
cu 15 zile înainte de începerea activităților de formare. 
Ofertantul devenit Prestator va preda livrabilele în termen de maxim 15 zile de la data absolvirii 
cursanților incluși în fiecare serie. 
În situația în care un cursant nu finalizează cu succes, iar diploma nu îi va putea fi eliberată, inclusiv 
prin abandon voluntar, achizitorul va înlocui cursantul cu o altă persoană, astfel încât numărul de 
cursanți cu diplomă să fie realizat:  

- 470 studenți (300 studenți de la programe universitare de licență și 170 studenți de la 
programe universitare de masterat); 

- 25 persoane de tip personal didactic și didactic auxiliar. 
 
Condiții pentru formatorii necesari pentru realizarea serviciilor: 

• Prestatorul trebuie să asigure cel puțin cinci formatori pentru desfășurarea pregătirii 

tuturor cursurilor.  

• Formatorii vor pune la dispoziție CV-urile și descrierea calificărilor care stau la baza 

susținerii cursurilor.  

• Aceste persoane trebuie să aibă specializări relevante pentru tematica programului de 

perfecționare profesională. 

• Înlocuirea formatorilor propuși pe parcursul derulării contractului se va face doar cu 

acordul scris al Achizitorului, obținut în urma solicitării justificate transmise de către 

Prestator. 

• Prestatorul va nominaliza noul formator prin transmiterea către beneficiar a 

documentelor care dovedesc calificarea și experiența formatorului. 

 
IV. CRITERIUL DE ATRIBUIRE 
 

Criteriul de atribuire este “Cel mai bun raport calitate-preț” 
Criteriul de atribuire se va aplica ofertelor declarate admisibile 
 

Denumire factor evaluare Descriere Pondere 

1.Prețul ofertei Componenta financiara 65%  
Punctaj maxim factor: 65 

Algoritm de calcul:  
Punctajul se acorda astfel:  
a) Pentru cel mai scăzut dintre preturi se acorda punctajul maxim alocat;  
b) Pentru celelalte preturi ofertate punctajul P(n) se calculează proporțional, astfel:  
P(n) = (Preț minim ofertat / Preț n) x punctaj maxim alocat. 

2.Calificare experți formatori 
Experiență similară 
 
 

Componenta calitativă 35%  
Punctaj maxim factor: 35 
 
 

Algoritm de calcul: 
Punctaj oferta analizată: 
Punctajul maxim per formator este de maxim 6 puncte. Vor putea fi punctați maxim 7 formatori.  

• Experiență similară, respectiv susținerea de programe de pregătire profesională sau să 
activeze în mediul universitar(per formator),  între 0 și 2 ani = 0 puncte; 

• Experiență similară, respectiv susținerea de programe de pregătire profesională sau să 
activeze în mediul universitar(per formator), între 2 și 5 ani = 3,5 puncte; 
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• Experiență similară, respectiv susținerea de programe de pregătire profesională sau să 
activeze în mediul universitar(per formator), peste 5 ani = 5 puncte; 

Prin Experiență similară se înțelege: susținerea de programe de pregătire profesională sau să 
activeze în mediul universitar în domeniul relevant 
Ofertantul va prezenta dovada experienței experților formatori prin CV și recomandări prin care 
să dovedească perioada în care au fost derulate activități de formare/predare precum și o 
declarație pe propria răspundere privind veridicitatea experienței. 
Punctajul se stabilește cu maxim 2 zecimale. Daca a treia zecimala este egala sau peste 5, 
rotunjirea se face în sens pozitiv, iar dacă a treia zecimală este sub 5 atunci rotunjirea se face în 
sens negativ. 
 

Punctaj maxim total: 100 

 
 
V. VALOAREA CONTRACTULUI 

Valoarea estimată: 750.000 lei fără TVA 

Nr. 
crt. 

Denumirea serviciilor* 
Durata serviciilor 

-luni- 

Preț Unitar, lei 
fără TVA 

Valoare 
totală, lei fără 

TVA 

1 2 3 4 5 (3x4) 

1 Servicii de formare competențe 
digitale, inclusiv de siguranță pe 
internet și securitate cibernetică 

7 - 750.000 

 TOTAL          750.000 

 
 
VI.  DURATA CONTRACTULUI 
Durata contractului este de 7 luni de la semnarea contractului de ambele părți. 
 
VII. ALTE CERINTE  

Drepturi de proprietate intelectuală: 

 Toate documentele elaborate sau pregătite de către Prestator pentru Autoritatea 

Contractantă în cursul îndeplinirii serviciilor vor avea caracter confidențial și vor deveni și rămâne 

proprietatea absolută a Beneficiarului. Prestatorul va transmite toată această documentație către 

Beneficiar până la termenul final stabilit prin Contract sau până la expirarea acestuia. 

 
Beneficiar real 

Vă informăm asupra obligației noastre, în calitate de autoritate contractantă, de a aplica 

prevederile Instrucțiunii nr. 6, revizia 2 din data de 07.06.2023 emisă de Ministerul Investițiilor și 

Proiectelor Europene, referitoare la obținerea unor date și informații privind verificarea ex-ante a 

beneficiarului real al destinatarului fondurilor din cadrul PNRR pentru procedurile de achiziție publică, 

art 3, alin.(1). 

Astfel, ofertanții declarați câștigători ai procedurilor de achiziții publice sunt obligați să pună 

la dispoziția Autorităților Contractante informațiile cu privire la beneficiarul real a fondurilor alocate 

din PNRR, în înțelesul articolului 3 punctul 6 din Directiva (UE) 2015/849 a Parlamentului European și 

a Consiliului, așa cum sunt ele reglementate de obligațiilor impuse de art 22 alin 2 lit d) din 

Regulamentul (UE) 2021/241 a Parlamentului European și a Consiliului, respectiv:  

a) pentru ofertanții a căror acționari sunt persoane fizice sau persoane juridice înregistrate pe 

teritoriul României, se va depune un extras ONRC.  
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b) pentru ofertantul/ofertanții declarat(i) câștigător(i) care are/au în structura acționariatului 

entități juridice străine, autoritatea contractantă colectează de la ofertant o declarație pe proprie 

răspundere dată de către reprezentantul legal, conform prevederilor articolului 326 din Codul Penal 

privind falsul in declarații, ce va conține datele privind beneficiarii reali ai entităților juridice străine 

(cel puțin numele, prenumele si data nașterii), în conformitate cu Legea 129/2019, cu completările si 

modificările ulterioare.  

c) pentru ofertanții străini, înregistrați în afara României, aceștia vor depune documente 

justificative, certificate sau alte înscrisuri eliberate de autoritatea responsabilă de datele beneficiarului 

real din țara ofertantului, însoțit de traducerea în limba română, certificată de traducători autorizați, 

în condițiile legii.  

d) pentru ofertanții de tipul asociațiilor si fundațiilor, autoritatea contractantă colectează de 

la aceștia un extras de la Ministerul Justiției (Registrul Național ONG) privind beneficiarii reali ai 

asociației/fundației; în cazul în care asociația/fundația este o entitate străină sau are beneficiari reali 

persoane străine, autoritatea contractantă colectează de la ofertanți o declarație pe proprie 

răspundere dată de către reprezentantul legal/președinte, conform prevederilor articolului 326 din 

Codul Penal privind falsul in declarații, ce va conține datele privind beneficiarii reali ai entităților 

juridice (cel puțin numele, prenumele si data nașterii), în conformitate cu Legea 129/2019, cu 

completările si modificările ulterioare. 

Astfel, se va semna, în mod obligatoriu, înaintea semnării contractului de achiziție, o declarație 

pe propria răspundere care va conține datele privind beneficiarii reali (cel puțin nume, prenume și data 

nașterii), însoțită de Certificat Constatator de la ONRC, după caz. Această obligație va fi aplicabilă 

inclusiv subcontractorilor. 

De asemenea, va informăm faptul că, înaintea semnării contractului comercial, Autoritatea 

Contractantă va colecta în sistemul informatic integrat de management și control al PNRR (e_SMC și 

modulele aferente) datele beneficiarului real al ofertantului/ofertanților declarat/declarați 

câștigător/câștigători, inclusiv subcontractanții, în urma procedurii de achiziție publică.  

 

Evitarea dublei finanțări: 

Ofertantul va completa o declarație pe propria răspundere din care să rezulte că nu a încălcat 

prevederile referitoare la dubla finanțare. Modelul de declarație din care să rezulte că nu a încălcat 

prevederile referitoare la dubla finanțare este atașată prezentei documentații, la secțiunea Formulare. 

 

VIII. MODUL DE PREZENTARE A PROPUNERII TEHNICE 

 Propunerea tehnică trebuie să corespundă tuturor cerințelor din caietul de sarcini, în acest 
sens, ofertantul având obligația de a prezenta în propunerea tehnică toate caracteristicile solicitate, 
precum și de a-și asuma toate celelalte cerințe din caietul de sarcini. 

Toate cerințele din prezentul caiet de sarcini sunt obligatorii și vor fi prezentate detaliat, în 
oferta tehnică.  

Ofertantul va completa Formularul de ofertă tehnică din secțiunea Formulare. 
Pentru îndeplinirea Capacității tehnice și/sau profesionale, respectiv: ofertanții participanți 

trebuie sa facă dovada că au  prestat  și au dus la bun sfârșit în ultimii 3 ani (raportați la data limita de 
depunere a ofertelor), în cadrul a contractelor realizate, însumate, servicii similare de formare 
profesională, pentru minim 495 de persoane, se vor prezenta ca documentele justificative: contracte, 
recomandari, procese verbale de receptie, orice documente din care reiese indeplinirea cerinței, 
obiectul, numărul de persoane formate și perioada de derulare. 

 Pentru identificarea mai ușoară a acestora, la propunerea tehnică se va atașa un Listă a 
contractelor în care se vor specifica minim următoarele date: nr. și data contractului, beneficiarul, 
numărul de persoane formate și nr. și data documentului justificativ care atestă ducerea la bun sfârșit 
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a contractului. 
Pentru formatorii puși la dispoziție în executarea contractului se vor atașa toate documentele 

solicitate prin prezentul caiet de sarcini, în condițiile în care experiența similară a formatorilor este 
factor de evaluare în cadrul criteriului de atribuire. 

Pentru identificarea mai ușoară a acestora, la propunerea tehnică se va atașa un Centralizator 
cu formatorii propuși în contract. 

Propunerea tehnică va fi însoțită de Modelul de contract de servicii de formare asumat de 
ofertant, fie prin semnarea acestuia de către ofertant fie printr-o Declarație pe propria răspundere ca 
este de acord cu Modelul de contract de servicii de formare atașat documentației de atribuire. 

 

IX.  MODUL DE PREZENTARE A PROPUNERII FINANCIARE 

Valoarea totală ofertată se va prezenta atât în lei fără TVA cât și în lei cu TVA. 

În prețul ofertat se vor include toate cheltuielile care pot intervenii pentru îndeplinirea contractului. 

Se va prezenta o singura ofertă de preț, nu se admit oferte alternative, iar preturile vor rămâne ferme 

pe toata durata de îndeplinire a contractului. Nu se acceptă ajustări de prețuri.     

NOTĂ: Orice ofertă financiară care depășește bugetul alocat va fi declarată neconformă. 

 
X. MODUL DE PREZENTARE A OFERTEI 

Ofertantul are obligația de a elabora oferta în limba română. 

Ofertantul are obligația de a menține oferta valabilă 90 de zile de la data limită de depunere a 

ofertelor. 

Toate documentele depuse în copie simpla vor fi semnate pentru conformitate cu originalul.  

Oferta se va depune într-un singur exemplar original, semnat, în plic închis la Registratura Universității 

Ecologice din București, din bdul Doina Cornea (fost Vasile Milea), nr. 1 G, sector 6, București,  și trebuie 

sa cuprindă: 

1. Propunerea tehnică – elaborată corespunzător cerințelor din Caietul de sarcini – plic separat 

marcat cu mențiunea ”Propunere tehnică”; 

2. Propunerea financiară – plic separat marcat cu mențiunea ”Propunere financiară”. 

3. Formulare completate – plic separate marcat cu mențiunea “Formulare”, care va conține: 

 -  formularele parte integrantă din prezenta documentație, completate și semnate; 

- documentul justificativ prin care se dovedește îndeplinirea cerinței de 

Autorizare/acreditare/recunoaștere pentru formare profesională emisă de Ministerul Muncii și 

Solidarității Sociale și Ministerul Educației pentru ”Competență digitală, inclusiv de siguranță pe 

internet și securitate cibernetică” sau echivalent, în copie conform cu originalul; 

- Certificatul de Înregistrare și Certificatul Constatator eliberat de Oficiul Registrului 
Comerțului din care să rezulte numele complet, sediul și domeniul de activitate al firmei, în copie 
conform cu originalul. 

 
Documente care însoțesc oferta: 

• Scrisoarea de înaintare; 

• Împuternicire de semnătură, dacă este cazul; 

NOTĂ: Documentele care însoțesc oferta se depun în afara plicului închis, sigilat, iar pe scrisoarea de 

înaintare se va înregistra data si ora depunerii ofertei. 

 

Pe plicul exterior, închis corespunzător și netransparent, va fi scrisă adresa achizitorului și mențiunea 

“A NU SE DESCHIDE ÎNAINTE DE DATA SI ORA …….(indicate în anunțul de participare)”, adresa 

operatorului economic și mențiunea: 
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OFERTA pentru procedura de achiziție PROCEDURĂ COMPETITIVĂ privind achiziția: Servicii de formare 

competențe digitale, inclusiv de siguranță pe internet și securitate cibernetică, în cadrul proiectului 

“TDEC -Tranziție digitală și eco-climatică”, cod proiect 1882935467 

NOTĂ:  Daca plicul exterior nu este sigilat si marcat conform prevederilor de mai sus, achizitorul nu își 

asumă nici o responsabilitate pentru rătăcirea sau deschiderea prematură a ofertei 

Ofertele depuse după data și ora limită de depunere se resping în cadrul ședinței de deschidere 

a ofertelor. 

 
NOTĂ: Ofertele care nu îndeplinesc cerințele de prezentare, vor fi respinse ca neconforme. 
 
 
Întocmit, 
Responsabil achiziții, 
Despina Camelia 
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Formular 1 

OFERTANT/SUBCONTRACTANT/ASOCIAT 

(denumirea, codul de înregistrare fiscală, adresa) 

 

DECLARAȚIE 

privind evitarea conflictului de interese 

 

în obținerea și utilizarea fondurilor privind procedurile care se aplică în cazul achizițiilor organizate 

de către beneficiarii privați pentru atribuirea și gestionarea contractelor de furnizare de produse, 

prestare de servicii, execuție de lucrări, finanțate din fondurile externe nerambursabile și/sau din 

împrumuturile aferente Mecanismului de Redresare și Reziliență  

Subsemnatul/a ............................., în calitate de reprezentant legal al .................................., referitor 

la procedura de achiziție ........................................, derulată în cadrul contractului / ordinului / 

deciziei / acordului de finanțare nr. ....................... pe proprie răspunde, sub sancțiunea falsului în 

declarații, așa cum este acesta prevăzut la art. 326 din Legea nr.286/2009 privind Codul penal și la 

art. 18 indice 1 din Legea nr. 78/2000 pentru prevenirea, descoperirea și sancționarea faptelor de 

corupție, cu modificările și completările ulterioare, declar următoarele:  

- mă oblig ca pe parcursul perioadei de implementare și a perioadei de sustenabilitate aferente 

contractului / deciziei / ordinului / acordului de finanțare menționat mai sus să nu angajez persoane 

fizice soț/soție, rude ori afini până la gradul II inclusiv ai acestora și să nu contractez persoane 

juridice, care au fost implicate în procesul de verificare / evaluare a cererilor de finanțare în cadrul 

procedurii de selecție și/sau în procesul de monitorizare / verificare / aprobare / plată / rambursare 

aferente contractului / deciziei / ordinului / acordului de finanțare menționat mai sus. În acest sens 

mă oblig să solicit o declarație pe proprie răspundere fiecărei persoane pe care urmează să o angajez 

și să verific lista persoanelor juridice care au fost implicate în procesul de verificare / evaluare a 

cererilor de finanțare în cadrul procedurii de selecție și/sau în procesul de monitorizare / verificare 

/ aprobare / plată / rambursare aferente contractului / deciziei / ordinului / acordului de finanțare 

menționat mai sus.  

- mă angajez să iau toate măsurile necesare pentru a evita situațiile de natură să determine apariția 

unui conflict de interese, și confirm că nici la data prezentei și nici înainte cu 12 luni  

calendaristice față de data prezentei nu cunosc situații în care: o să existe / să fi existat legături 

soț/soție, legături de rudenie sau afini până la gradul II inclusiv între structurile acționariatului / 

administratorii organizației care are calitatea de beneficiar și structurile acționariatului / 

administratorii operatorilor economici care au calitatea de ofertant / subcontractant / asociat,  

o să existe / să fi existat legături soț/soție, legături de rudenie sau afini până la gradul II inclusiv 

între membrii diferitelor comisii, alte persoane responsabile ale beneficiarului privat și ofertanți / 

subcontractanți / asociați sau  

o să existe / să fi existat situații în care la nivelul ofertantului / subcontractanților / asociaților, 

administratorilor acestora, să existe persoane fizice sau juridice autonome sau legate între ele, care 

să dețină individual sau împreună mai mult de 25% din pachetul de acțiuni sau din părțile sociale, 

la doi sau mai mulți dintre operatorii economici, care au depus oferte distincte la prezenta procedură 

de achiziție în calitate de ofertant / subcontractant / asociat.  

o să existe / să fi existat situații în care beneficiarul privat și unul dintre ofertanți / subcontractanți / 

asociați să aibă beneficiari real comuni, inclusiv soț/soție, beneficiari reali cu legături de rudenie 

sau afini până la gradul II,  

o să se fi dat / primit cadouri sau să fi acordat / beneficiat de alte forme de ospitalitate care excedă 

ceea ce ar fi obișnuit / modest și pe cale de consecință poate fi considerat a fi un stimulent.  
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Subsemnatul/a ............................ declar ca voi notifica imediat beneficiarul, dacă vor interveni 

modificări în prezenta declarație și în cel mai scurt timp posibil voi lua măsuri pentru remedierea 

conflictului de interese.  

De asemenea, declar că informațiile furnizate sunt complete și corecte în fiecare detaliu și înțeleg 

că MIPE, coordonatorul de reforme/investiții și Autoritatea de Audit au dreptul de a-mi solicita, în 

scopul verificării și confirmării declarației, orice informații suplimentare.  

Înțeleg că, în cazul în care această declarație nu este conformă cu realitatea, sunt pasibil de 

încălcarea prevederilor legislației penale privind falsul în declarații.  

 

(numele și funcția)  

 

(data) 

(semnătura) 
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Formular 2 

OFERTANT/ASOCIAT 

(denumirea, codul de înregistrare fiscală, adresa) 

 

D E C L A R A Ț I E 

privind evitarea dublei finanțări în obținerea și utilizarea fondurilor externe nerambursabile și 

rambursabile aferente Mecanismului de redresare și reziliență, prin Planul național de 

redresare și reziliență 

 

Subsemnatul(a), ..................................................., posesor/posesoare al/a CI/BI seria ..... nr. ......, 

eliberat(ă) de .............., în calitate de reprezentant legal al ............................................., cu sediul social 

în .......................................... , cod de înregistrare fiscală ................................., referitor la procedura de 

achiziție ................................., derulată de către................................................. S.A./S.R.L., ca urmare a 

apelului de proiecte ..................................................... și în cadrul Contractului de finanțare 

nr..........................., pe propria răspundere, sub sancțiunea falsului în declarații, așa cum este acesta 

prevăzut la art. 326 din Legea nr. 286/2009 privind Codul penal, cu modificările și completările 

ulterioare, și la art. 181 din Legea nr. 78/2000 pentru prevenirea, descoperirea și sancționarea faptelor 

de corupție, cu modificările și completările ulterioare, declar următoarele:  

— solicitantul,.....................................S.A./S.R.L., pe care îl reprezint, sau bugetele administrate 

de aceasta sau în numele ei nu a beneficiat și nu beneficiază în prezent de finanțare din fonduri externe 

nerambursabile și/sau rambursabile, pentru activitățile specifice care fac obiectul prezentei oferte pentru 

achiziții;  

— nu am cunoștință de vreo situație de „dublă finanțare”, așa cum este ea definită la art. 9 din 

Regulamentul (UE) 2021/241al Parlamentului European și al Consiliului din 12 februarie 2021 de 

instituire a Mecanismului de redresare și reziliență și laart. 191 din Regulamentul (UE, Euratom) 

2018/1.046 al Parlamentului European și al Consiliului din 18 iulie 2018 privind normele financiare 

aplicabile bugetului general al Uniunii, de modificare a Regulamentelor (UE) nr. 1.296/2013, (UE) nr. 

1.301/2013, (UE) nr. 1.303/2013, (UE) nr. 1.304/2013, (UE) nr. 1.309/2013, (UE) nr. 1.316/2013, (UE) 

nr. 223/2014, (UE) nr. 283/2014 și a Deciziei nr. 541/2014/UE și de abrogare a Regulamentului (UE, 

Euratom) nr. 966/2012.  

De asemenea, declar că informațiile furnizate sunt complete și corecte în fiecare detaliu și 

înțeleg că Ministerul Investițiilor și Proiectelor Europene, coordonatorul de reforme/investiții și 

autoritatea de audit au dreptul de a-mi solicita, în scopul verificării și confirmării declarației, orice 

informații suplimentare.  

Înțeleg că, în cazul în care această declarație nu este conformă cu realitatea, sunt pasibil de 

încălcarea prevederilor legislației penale privind falsul în declarații.  

Am luat cunoștință că declarația în fals atrage după sine încetarea contractului de achiziție, 

precum și obligarea ofertantului pe care îl reprezint la rambursarea sumelor care fac obiectul dublei 

finanțări și la plata de despăgubiri pentru perioada scursă de la încasarea sumelor până la data 

descoperirii falsului.  

 

Operator economic, 

(numele și funcția) 

(data, semnătura) 
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Formularul nr. 3 
Ofertant: <se introduce denumirea completă a ofertantului> 

Adresa: <se introduce adresa ofertantului> 

Telefon/e-mail: <se introduc datele de contact ale ofertantului> 

 

FORMULAR DE OFERTĂ  TEHNICĂ 

privind 

Achiziția de Servicii formare Competențe digitale, inclusiv de siguranță pe internet și securitate 
cibernetică, în cadrul proiectului “TDEC -Tranziție digitală și eco-climatică”, cod proiect 1882935467 

 

 

Specificații tehnice pentru fiecare dintre serviciile ofertate: 

 

Specificații tehnice solicitate 

 

Specificații tehnice ofertate 

[a se completa de către Ofertant] 

Denumirea serviciilor: Servicii de formare a 

competențelor digitale, inclusiv de siguranță pe internet 

și securitate cibernetică 

 

Obiectivul serviciilor: Servicii de formare a 

competențelor digitale, inclusiv de siguranță pe internet 

și securitate cibernetică pentru: 

- studenți, 470 persoane (300 studenți de la 

programe universitare de licență și 170 studenți 

de la programe universitare de masterat) – 

modulele de curs solicitate sunt specificate în 

cadrul Caietului de sarcini 

- 25 persoane - personal didactic și didactic 

auxiliar - modulele de curs solicitate sunt 

specificate în cadrul Caietului de sarcini 

 

Activități 

În vederea îndeplinirii obiectivului serviciilor, prestatorul 

va realiza următoarele activităţi: 

Servicii de formare: 

• instruire; 

• examinare; 

• eliberare diplome acreditate de Ministerul 

Muncii și Solidarității Sociale și Ministerul 

(descrierea și detalierea clară a activităților și 

sarcinilor ce urmează a fi realizate a rezultatelor 

așteptate, precum și orice alte aspecte relevante 

privind realizarea serviciilor, conform cerințelor 

caietului de sarcini) 
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Educației pentru „Competență digitală, 

inclusiv de siguranță pe internet și 

securitate cibernetică”, în format tipărit 

I. Module curs studenți (300 studenți de la programe 

universitare de licență și 170 studenți de la programe 

universitare de masterat):  

1. Utilizarea computerului (WINDOWS),  

• Computere și dispozitive : software și licențe 

• Desktop, pictograme, setări: desktop și 

pictograme, lucrul cu ferestre, instrumente și 

setări 

• Tipărirea: lucrul cu text, imprimarea  

• Organizarea fișierelor:  Noțiuni de bază despre 

fișiere și directoare, organizarea fișierelor și 

directoarelor, stocare și arhivare 

• Rețele: concepte de bază despre rețele, 

accesarea unei rețele 

• Securitate și sănătate: Protejarea datelor și 

dispozitivelor, malware, sănătate și ecologia 

calculatoarelor 

2. Instrumente online (OUTLOOK),  

• Navigarea pe Internet- concepte cheie, 

securitate și siguranță, utilizarea unui browser 

web, instrumente și setări, preferințe 

(bookmarks),rezultate 

• Informații online - căutarea, evaluarea 

informației, copyright, protecția datelor 

• Comunicare- comunități online, instrumente de 

comunicare, concepte de bază despre email 

• Utilizarea poștei electronice - trimiterea 

mesajelor, primirea mesajelor, instrumente și 

setări, organizarea mesajelor, utilizarea 

calendarelor 

3. Editare de text (WORD),  

• Utilizarea aplicației - lucrul cu documente, 

ajustarea setărilor de bază 

• Crearea unui document - introducerea textului, 

selectarea și editarea textului 

• Formatarea - Text, paragrafe, stiluri 

• Obiecte - crearea tabelelor, formatarea 

tabelelor, obiecte grafice 
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• Îmbinarea corespondență - Pregătirea 

documentelor, realizare îmbinare 

corespondență 

• Pregătirea imprimării - setări de bază, verificare 

și printare 

4. Calcul tabelar (EXCEL) 

• Utilizarea aplicației - primii pași în lucrul cu foile 

de calcul, ajustarea setărilor de bază 

• Celule - inserare/selectare, editare/sortare, 

copiere, mutare, ștergere 

• Lucrul cu foi de calcul - rânduri și coloane, foi de 

calcul, formule matematice, funcții 

• Formatare - numere/date, conținut celule, 

aliniere/borduri 

• Grafice - creare, editare 

• Imprimarea - pregătirea imprimării, imprimarea 

5. Prezentări (POWERPOINT),  

• Utilizarea aplicației - Lucrul cu prezentări, 

ajustarea setărilor de bază 

• Crearea unei prezentări - Vizualizarea 

prezentării, diapozitive, coordonator de 

diapozitive 

• Text - Lucrul cu text, formatare, tabele 

• Grafice - Utilizarea graficelor, organigrame 

• Obiecte grafice - Inserare, manipulare, obiecte 

desenate 

• Pregătirea prezentării- pregătirea, verificarea și 

susținerea prezentării 

6. Cyber Security  

• Concepte legate de securitate 

• Malware 

• Securitate rețele 

• Controlul accesului la date 

• Utilizarea în siguranță a Internetului 

• Comunicații 

• Managementul datelor în condiții de siguranță 

 

II. Module curs personal didactic și didactic auxiliar:  

1. Editare de text (WORD) 

• Utilizarea aplicației - lucrul cu documente, 

ajustarea setărilor de bază 
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• Crearea unui document - introducerea textului, 

selectarea și editarea textului 

• Formatarea - Text, paragrafe, stiluri 

• Obiecte - crearea tabelelor, formatarea 

tabelelor, obiecte grafice 

• Îmbinarea corespondență - Pregătirea 

documentelor, realizare îmbinare 

corespondență 

• Pregătirea imprimării - setări de bază, verificare 

și printare 

 

2. Calcul tabelar (EXCEL) 

• Utilizarea aplicației - primii pași în lucrul cu foile 

de calcul, ajustarea setărilor de bază 

• Celule - inserare/selectare, editare/sortare, 

copiere, mutare, ștergere 

• Lucrul cu foi de calcul - rânduri și coloane, foi de 

calcul, formule matematice, funcții 

• Formatare - numere/date, conținut celule, 

aliniere/borduri 

• Grafice - creare, editare 

• Imprimarea - pregătirea imprimării, imprimarea 

 

3. Prezentări (POWERPOINT) 

• Utilizarea aplicației - Lucrul cu prezentări, 

ajustarea setărilor de bază 

• Crearea unei prezentări - Vizualizarea 

prezentării, diapozitive, coordonator de 

diapozitive 

• Text - Lucrul cu text, formatare, tabele 

• Grafice - Utilizarea graficelor, organigrame 

• Obiecte grafice - Inserare, manipulare, obiecte 

desenate 

• Pregătirea prezentării- pregătirea, verificarea și 

susținerea prezentării 

 

4. Cyber Security  

• Concepte legate de securitate 

• Malware 

• Securitate rețele 

• Controlul accesului la date 

• Utilizarea în siguranță a Internetului 
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• Comunicații 

• Managementul datelor în condiții de siguranță 

 

5. Platforme (programe) de Educație Digitală. 

• Înțelegerea conceptului de platformă 

educațională și identificarea caracteristicilor 

cheie ale acesteia. 

• Crearea unui curs în cadrul unei platforme 

educaționale: stabilirea categoriei, numelui, 

datei de începere, numărului de 

săptămâni/tematici. Ștergerea unui curs. 

• Crearea unui cont de utilizator. Înscrierea, 

anularea înscrierii utilizatorilor la un curs în 

cadrul platformei de e-learning. 

• Adăugarea/ștergerea conținutului într-o pagină 

de curs din cadrul unei platforme de e-learning, 

precum: fișier, director, conținut existent, 

etichetă, pagină, URL. 

• Conștientizarea activităților de comunicare/ 

colaborare din cadrul unei platforme de e-

learning. Crearea, editarea, ștergerea unei 

activități de comunicare/colaborare precum: 

forum, wiki, chat. 

 

Experții necesari pentru realizarea serviciilor: 

• Prestatorul trebuie să asigure cel puțin cinci 

formatori pentru desfășurarea pregătirii 

tuturor cursurilor.  

• Formatorii vor pune la dispoziție CV-urile și 

descrierea calificărilor care stau la baza 

susținerii cursurilor.  

• Aceste persoane trebuie să aibă specializări 

relevante pentru tematica programului de 

perfecționare profesională. 

• Înlocuirea formatorilor propuși pe parcursul 

derulării contractului se va face doar cu 

acordul scris al Achizitorului, obținut în 

urma solicitării justificate transmise de 

către Prestator. 

• Prestatorul va nominaliza noul formator 

prin transmiterea către beneficiar a 

documentelor care dovedesc calificarea și 

experiența formatorului. 

(descrierea și detalierea clară a experților puși la 

dispoziție pentru realizarea serviciilor, împreună 

cu calificările minime solicitate pentru fiecare tip 

de expert) 
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NOTĂ: Pentru formatorii puși la dispoziție în executarea 

contractului se vor atașa toate documentele solicitate 

prin caietul de sarcini, în condițiile în care experiența 

similară a formatorilor este factor de evaluare în cadrul 

criteriului de atribuire. 

Livrabile 

Ca rezultat al serviciilor descrise mai sus, prestatorul va 

trebui să transmită următoarele livrabile(pentru fiecare 

tip de cursant în parte): 

• Raport de prezență a cursanților pentru 

toate ședințele de instruire și înregistrările 

cursurilor și a examenelor. 

• Tabel centralizator cu rezultate examinări 

finale pentru fiecare grupă. 

• Lista nominală a documentelor de absolvire 

obținute în urma examinării pentru fiecare 

grupă. 

• Diplome(în număr de 470 pentru tipul 

cursant student/masterand și 25 pentru 

tipul cursant cadre didactice și personal 

auxiliar) emise de Ministerul Muncii și 

Solidarității Sociale și Ministerul Educației, 

eliberate de furnizorul de formare pe baza 

semnăturii în original a fiecărui absolvent în 

Registrului de evidență nominală a eliberării 

certificatelor de absolvire pentru 

programele de specializare, precum și a 

semnăturii în original pe cotorul diplomei. 

 

Perioadă de implementare/ Durata serviciilor 

7 luni 

 

Locație 

• Forma de desfășurare a cursurilor: online. 

• Forma de desfășurare a examenului: online 

Prestatorul va organiza cursurile online și examenul 

online și va asigura link-urile de acces pentru toți cursanții 

Prestatorul va asigura înregistrarea tuturor cursurilor și 

examenelor 

 

Raportare 

• Raport de prezență a cursanților pentru 

toate ședințele de instruire și înregistrările 

cursurilor și a examenelor. 
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• Tabel centralizator cu rezultate examinări 

finale pentru fiecare grupă. 

• Lista nominală a documentelor de absolvire 

obținute în urma examinării pentru fiecare 

grupă. 

NOTĂ: Raportările se vor face pentru fiecare grupă în 

parte 

Facilități oferite de Autoritatea Contractantă 

Resursele tehnice necesare desfășurării 

cursurilor(laptop/computer și software) vor fi puse la 

dispoziție de Autoritatea Contractantă, la sediul 

autorității contractante, pentru cursanții care solicită 

acest lucru 

 

Drepturi de proprietate intelectuală. Toate documentele 

elaborate sau pregătite de către Prestator pentru 

Autoritatea Contractantă în cursul îndeplinirii serviciilor 

vor avea caracter confidențial și vor deveni și rămâne 

proprietatea absolută a Autorității Contractante. 

Prestatorul va transmite toată această documentație 

către Autoritatea Contractantă până la termenul final 

stabilit prin Contract sau până la expirarea acestuia. 

 

Oferta noastră este valabilă timp de <se introduce cel puțin numărul de zile de valabilitate a ofertei 

solicitat prin cererea de ofertă> zile de la data limită pentru transmiterea ofertei. 

 

NUMELE OFERTANTULUI_____________________ 

Semnătură autorizată___________________________ 

Locul: 

Data: 

 

NOTĂ: Propunerea tehnică prezentată trebuie să corespundă tuturor cerințelor din caietul de sarcini, în 

acest sens, ofertantul având obligația de a prezenta în propunerea tehnică toate caracteristicile 

solicitate, precum și de a-și asuma toate celelalte cerințe din caietul de sarcini. 

Toate cerințele din prezentul caiet de sarcini sunt obligatorii și vor fi prezentate detaliat, în 

oferta tehnică.  

Pentru îndeplinirea Capacității tehnice și/sau profesionale, respectiv: ofertanții participanți 

trebuie sa facă dovada că au  prestat  și au dus la bun sfârșit în ultimii 3 ani (raportați la data limita de 

depunere a ofertelor), în cadrul a contractelor realizate, însumate, servicii similare de formare 

profesională, pentru minim 495 de persoane, se vor prezenta ca documentele justificative: contracte, 
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recomandari, procese verbale de receptie, orice documente din care reiese indeplinirea cerinței, obiectul, 

numărul de persoane formate și perioada de derulare. 

 Pentru identificarea mai ușoară a acestora, la propunerea tehnică se va atașa un Listă a 

contractelor în care se vor specifica minim următoarele date: nr. și data contractului, beneficiarul, 

numărul de persoane formate și nr. și data documentului justificativ care atestă ducerea la bun sfârșit 

a contractului. 

Pentru formatorii puși la dispoziție în executarea contractului se vor atașa toate documentele 

solicitate prin prezentul caiet de sarcini, în condițiile în care experiența similară a formatorilor este factor 

de evaluare în cadrul criteriului de atribuire. 

Pentru identificarea mai ușoară a acestora, la propunerea tehnică se va atașa un Centralizator cu 

formatorii propuși în contract. 

Propunerea tehnică va fi însoțită de Modelul de contract de servicii de formare asumat de ofertant, fie 

prin semnarea acestuia de către ofertant fie printr-o Declarație pe propria răspundere ca este de acord 

cu Modelul de contract de servicii de formare atașat documentației de atribuire. 
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Formularul nr. 4 

Ofertant: <se introduce denumirea completă a ofertantului> 

Adresa: <se introduce adresa ofertantului> 

Telefon/e-mail: <se introduc datele de contact ale ofertantului> 

 

FORMULAR DE OFERTĂ  FINANCIARĂ 

privind 

Achiziția de Servicii formare Competențe digitale, inclusiv de siguranță pe internet și securitate 

cibernetică, în cadrul proiectului “TDEC -Tranziție digitală și eco-climatică”, cod proiect 1882935467 

 

Stimate doamne, stimați domni, 

 

Ca răspuns la anunțul de participare nr... din data..., vă transmitem în cele ce urmează oferta noastră 

de preț pentru achiziția de <se introduce denumirea achiziției>: 

  

Nr. crt. 

(1) 

Denumirea serviciilor 

(2) 

Cant. 

(3) 

Preț 

unitar 

(4) 

Valoare 

Totală fără 

TVA 

(5=3*4) 

TVA 

(6=5* 

%TVA) 

(5%, 9% 

sau 19%, 

dupa cum 

este 

aplicabil) 

Valoare totală 

cu TVA 

(7=5+6) 

       

       

       

 TOTAL      

 

Preţul indicat mai sus este ferm şi fix şi nu va fi modificat pe durata executării contractului. 

Preţul total ofertat include şi orice alte costuri necesare prestării serviciilor. 
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Prestarea se efectuează în cel mult [a se completa de către Ofertant]  luni de la semnarea Contractului, 

conform următorului grafic:  

 

Nr. crt. Denumirea serviciilor Cant. Termene de prestare 

    

    

    

 

Înțelegem că plata facturii se va efectua în lei, 100% la prestarea efectivă a serviciilor, pe baza facturii 

Prestatorului şi a procesului - verbal de recepţie. 

 

Oferta noastră este valabilă timp de de <se introduce cel puțin numărul de zile de valabilitate a ofertei 

solicitat prin cererea de ofertă> zile de la data limită pentru transmiterea ofertei. 

 

 

NUMELE OFERTANTULUI_____________________ 

Semnătură autorizată___________________________ 

Data: 
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MODEL 
CONTRACT 

 
privind Servicii formare 

Competențe digitale, inclusiv de siguranță pe internet și securitate cibernetică 
 

Nr. [numărul Contractului] din data [zz/ll/aaaa] 
 
 
Prezentul Contract de achiziție de produse, (denumit în continuare „Contract”), s-a încheiat  
între: 
Universitatea Ecologică din București, cu sediul în București, bld. Doina Cornea, nr. 1G, sector 6, telefon 
+40 21 316 79 32, CIF: 10240221, cont nr. RO42TREZ703503602X022786, deschis la Trezoreria Statului 
sector 3, București, reprezentată prin domnul prof. univ. dr. Mircea DUȚU - Președinte, în calitate de 
reprezentant legal și domnul conf. univ. dr. Dumitru-Gabriel MANU în calitate de Rector și denumită în 
continuare „Achizitor”, pe de o parte 
și 
[Prestatorul], cu sediul în: [adresa], telefon: [număr telefon], fax: [număr fax], e-mail: [adresă 
electronică], număr de înmatriculare [număr de înmatriculare], cod de înregistrare fiscală [cod de 
înregistrare fiscală], cont IBAN nr. [cont Trezorerie], deschis la [Trezoreria...] reprezentată prin [numele 
și prenumele reprezentantului legal al Contractantului], în calitate de [funcția reprezentantului legal al 
Contractantului], și denumită în continuare „Prestator”, pe de altă parte, 
denumite, în continuare, în mod individual "Partea" și împreună, "Părțile"  
 
au convenit încheierea prezentului Contract, astfel: 
 
Art. 1. Definiții 
 În prezentul contract următorii termeni vor fi interpretați astfel: 

1. contract - prezentul contract și toate anexele sale; 
2. achizitor și prestator - părțile contractante, așa cum sunt acestea numite în prezentul contract; 
3. prețul contractului - prețul plătibil prestatorului de către achizitor, în baza contractului, pentru 

îndeplinirea integrală și corespunzătoare a tuturor obligațiilor asumate prin contract; 
4. servicii - activitățile a căror prestare face obiectul contractului; 
5. produse - echipamentele, mașinile, utilajele, orice alte bunuri, cuprinse în anexa/anexele la 

prezentul contract, pe care prestatorul are obligația de a le furniza în legătură cu serviciile 
prestate conform contractului; 

6. forța majoră - un eveniment mai presus de controlul părților, care nu se datorează greșelii sau 
vinei acestora, care nu putea fi prevăzut la momentul încheierii contractului și care face 
imposibilă executarea și, respectiv, îndeplinirea contractului; sunt considerate asemenea 
evenimente: războaie, revoluții, incendii, inundații sau orice alte catastrofe naturale, restricții 
apărute ca urmare a unei carantine, embargou, enumerarea nefiind exhaustivă, ci enunțiativă. 
Nu este considerat forță majoră un eveniment asemenea celor de mai sus care, fără a crea o 
imposibilitate de executare, face extrem de costisitoare executarea obligațiilor uneia dintre 
părți; 

7. zi - zi calendaristică; an - 365 de zile. 
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Art. 2. Obiectul Contractului 
Obiectul prezentului Contract îl reprezintă achiziția publică de Servicii formare Competențe 
digitale, inclusiv de siguranță pe internet și securitate cibernetică, în cadrul proiectului “TDEC -
Tranziție digitală și eco-climatică”, cod proiect 1882935467, denumite în continuare Serviciile, pe 
care Prestatorul se obligă să le presteze în conformitate cu prevederile din prezentul Contract, cu 
dispozițiile legale, aprobările și standardele tehnice, profesionale și de calitate în vigoare și 
conform cerințelor din Anunțul publicitar nr............. și Oferta acceptată, precum și a celorlalte 
anexe ale Contractului. 

 
Art. 3. Prețul Contractului 
 Achizitorul se obligă să plătească Prestatorului Prețul total convenit prin prezentul Contract pentru 

prestarea Serviciilor care fac obiectul prezentului Contract, în sumă de [valoarea în cifre] 
[moneda] ([valoarea în litere][moneda]), la care se adaugă TVA în valoare de [valoarea în cifre] 
[moneda] ([valoarea în litere][moneda]), conform prevederilor legale [5%, 9% sau 19%, după cum 
este aplicabil].  
Prețul total al Contractului, inclusiv TVA, este în sumă de [valoarea în cifre] [moneda] ([valoarea 
în litere][moneda]). 

 Prețul Contractului este ferm și nu se ajustează. 
 
Art. 4. Durata Contractului 

Durata prezentului Contract este de [număr luni/zile în cifre]([număr luni/zile în litere]) luni/zile 
începând de la data intrării în vigoare a prezentului Contract]. 

 
Art. 5. Documentele Contractului 

Documentele prezentului Contract se completează și se explicitează reciproc, sunt parte 
integrantă din Contract și sunt, în ordinea importanței lor, următoarele: 
- Anexa 1 - Anunțul publicitar/Cererea de Ofertă  [se alege, după caz],  
- Anexa 2 - Oferta acceptată, 
[Vor fi enumerate, în ordinea importanței lor, doar documentele care se constituie, efectiv, ca 
anexe la Contract, făcând parte integrantă din acesta și ținând cont de prevederile legislative] 

 
Art. 6. Obligațiile principale ale prestatorului 

a. Prestatorul are obligația de a presta serviciile prevăzute în contract cu profesionalismul și 
promptitudinea cuvenite angajamentului asumat și la standardele și performanțele prezentate 
în oferta sa, anexă la contract. 

b. Prestatorul se obligă să presteze serviciile in termenele agreate la data semnării contractului, 
în conformitate cu prevederile prezentului contract. Prestatorul are obligația de a începe 
prestarea serviciilor în timpul cel mai scurt posibil de la semnarea contractului. 

c. Prestatorul se obligă să supravegheze prestarea serviciilor, să asigure resursele umane, 
materialele, instalațiile, echipamentele și orice alte asemenea, fie de natură provizorie, fie 
definitivă, cerute de și pentru contract, în măsura în care necesitatea asigurării acestora este 
prevăzută în contract sau se poate deduce în mod rezonabil din contract 

d. Prestatorul este pe deplin responsabil pentru execuția serviciilor în conformitate cu graficul de 
prestare convenit. Totodată, este răspunzător atât de siguranța tuturor operațiunilor și 
metodelor de prestare utilizate, cât și de calificarea personalului folosit pe toată durata 
contractului. 

e. Prestatorul se obligă să despăgubească achizitorul împotriva oricăror: 
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i) reclamații și acțiuni în justiție, ce rezultă din încălcarea unor drepturi de proprietate 
intelectuală (brevete, nume, mărci înregistrate etc.), legate de echipamentele, materialele, 
instalațiile sau utilajele folosite pentru sau în legătură cu produsele achiziționate; și 

ii) daune-interese, costuri, taxe și cheltuieli de orice natură, aferente, cu excepția situației în 
care o astfel de încălcare rezultă din respectarea specificațiilor tehnice întocmite de către 
achizitor. 

f. Prestatorul nu va efectua schimbări ale personalului aprobat fără acordul scris prealabil al 
Achizitorului. Schimbările de personal solicitate vor fi analizate și aprobate de către Achizitor. 
În cazul în care un membru al personalului trebuie înlocuit, înlocuitorul trebuie să dețină cel 
puțin aceeași experiență și calificare, iar remunerația ce va fi plătită înlocuitorului nu poate fi 
mai mare decât remunerația acordată membrului personalului care a fost înlocuit. 

g. Prestatorul se obligă să transmită factura fiscală pentru serviciile prestate în conformitate cu 
prezentul contract. 

h. Obligațiile de raportare ale Prestatorului sunt: 
1.  [Vor fi enumerate, în ordinea lor cronologică, rapoartele contractuale] 

i. Serviciile prestate în baza contractului sau, dacă este cazul, oricare fază a acestora prevăzută a 
fi terminată într-o perioadă stabilită în graficul de prestare trebuie finalizate în termenul 
convenit de părți, termen care se calculează de la data începerii prestării serviciilor. 

j. Prestatorul se obligă să aplice prevederile Instrucțiunii nr. 6/30.08.2022 emisă de MIPE, 
referitoare la colectarea și accesul la datele privind beneficiarii reali ai destinatarilor fondurilor 
din cadrul PNRR 

 
Art. 7. Obligațiile principale ale achizitorului 

a. Achizitorul se obligă să pună la dispoziția prestatorului orice facilități și/sau informații pe care 
acesta le-a cerut în oferta și pe care le consideră necesare îndeplinirii contractului. 

b. Achizitorul se obligă să recepționeze serviciile prestate în termenul convenit de [număr zile în 
cifre] zile de la data primirii fiecărui raport. 

c. Achizitorul se obligă să plătească prețul serviciilor către prestator în termen de maxim 30 zile 
de la încasarea sumei aferente facturii, după autorizarea la plată de către finanțator - 
Ministerul Educației, ca urmare a depunerii Cererii de transfer. Plata se va efectua in lei, cu 
ordin de plată în contul de trezorerie al prestatorului pe baza facturii si a procesului verbal de 
recepție a serviciilor. 

 
Art. 8. Sancțiuni pentru neîndeplinirea culpabilă a obligațiilor 

a. În cazul în care, din vina sa exclusivă, prestatorul nu reușește să-și îndeplinească obligațiile 
asumate, atunci achizitorul are dreptul de a scădea, ca penalități, o sumă echivalentă cu o cotă 
procentuală de [procent] % pe zi din prețul contractului. 

b. În cazul în care achizitorul nu își onorează obligațiile în termen de 28 de zile de la expirarea 
perioadei convenite, atunci acestuia îi revine obligația de a plăti, ca penalități, o sumă 
echivalentă cu o cotă procentuală de [procent] % pe zi din plata neefectuată. 

c. Nerespectarea obligațiilor asumate prin prezentul contract de către una dintre părți, în mod 
culpabil și repetat, dă dreptul părții lezate de a considera contractul reziliat de drept. 

d. Achizitorul își rezervă dreptul de a renunța la contract, printr-o notificare scrisă adresată 
prestatorului, fără nici o compensație, dacă acesta din urmă dă faliment, cu condiția ca 
această anulare să nu prejudicieze sau să afecteze dreptul la acțiune sau despăgubire pentru 
prestator. În acest caz, prestatorul are dreptul de a pretinde numai plata corespunzătoare 
pentru partea din contract îndeplinită până la data denunțării unilaterale a contractului. 
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e. Achizitorul se obligă să aplice prevederile Instrucțiunii nr. 6/30.08.2022 emisă de MIPE, 
referitoare la colectarea și accesul la datele privind beneficiarii reali ai destinatarilor fondurilor 
din cadrul PNRR 

 
Art. 9. Recepția serviciilor 

a. Achizitorul are dreptul de a verifica modul de prestare a serviciilor pentru a stabili 
conformitatea lor cu prevederile din prezentul contract. În acest scop, achizitorul  desemnează 
pe dl./dna. ...... și pe dl./dna. ...... pentru a superviza modul de prestare a serviciilor, pentru 
coordonarea contractului și pentru aprobarea rapoartelor furnizate de către prestator.  

b. Verificările vor fi efectuate în conformitate cu prevederile din prezentul contract. 
c. Certificarea de către achizitor a faptului că serviciile au fost prestate parțial sau total se face 

după recepție, prin semnarea de procesului verbal de recepție de către reprezentanții săi 
autorizați. 

d. Recepția constă în predarea tuturor livrabilelor: 
i) Raport de prezență a cursanților pentru toate ședințele de instruire și înregistrările 

cursurilor și a examenelor. 
ii) Tabel centralizator cu rezultate examinări finale pentru fiecare grupă. 
iii) Lista nominală a documentelor de absolvire obținute în urma examinării pentru fiecare 

grupă. 
iv) 470 de diplome pentru studenți emise de Ministerul Muncii și Solidarității Sociale și 

Ministerul Educației, eliberate de furnizorul de formare pe baza semnăturii în original a 
fiecărui absolvent în Registrului de evidență nominală a eliberării certificatelor de 
absolvire pentru programele de specializare, precum și a semnăturii în original pe cotorul 
diplomei. 

v) 25 de diplome pentru persoanele de tip personal didactic și didactic auxiliar emise de 
Ministerul Muncii și Solidarității Sociale și Ministerul Educației, eliberate de furnizorul de 
formare pe baza semnăturii în original a fiecărui absolvent în Registrului de evidență 
nominală a eliberării certificatelor de absolvire pentru programele de specializare, 
precum și a semnăturii în original pe cotorul diplomei. 

e. Prestarea serviciilor se consideră încheiată în momentul în care sunt îndeplinite prevederile 
clauzelor de recepție a serviciilor. 
 

Art. 10. Ajustarea prețului contractului 
a. Pentru serviciile prestate, plățile datorate de achizitor prestatorului sunt cele declarate în 

oferta acceptată, anexă la contract, și indicate in Art. 3 al contractului. 
b. Prețul contractului nu se ajustează. 

 
Art. 11. Amendamente 

a. Părțile contractante au dreptul, pe durata îndeplinirii contractului, de a conveni modificarea 
clauzelor contractului, prin act adițional, numai în cazul apariției unor circumstanțe care nu au 
putut fi prevăzute la data încheierii contractului. 

b. În cazul în care: 
i) orice motive de întârziere, ce nu se datorează prestatorului; sau 
ii) alte circumstanțe neobișnuite, susceptibile de a surveni altfel decât prin încălcarea 

contractului de către prestator, 
îndreptățesc prestatorul de a solicita prelungirea perioadei de prestare a serviciilor sau a 
oricărei faze a acestora, atunci părțile vor revizui, de comun acord, perioada de prestare și vor 
semna un act adițional. 
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c. Dacă pe parcursul îndeplinirii contractului prestatorul nu respectă graficul de prestare, acesta 
are obligația de a notifica acest lucru, în timp util, achizitorului. Modificarea datei/perioadelor 
de prestare asumate în graficul de prestare se face cu acordul părților, prin act adițional. 

d. În afara cazului în care achizitorul este de acord cu o prelungire a termenului de prestare, orice 
întârziere în îndeplinirea contractului dă dreptul achizitorului de a solicita penalități 
prestatorului. 

e. Orice act adițional va avea la baza documente justificative. 
 

Art. 12. Forța majoră 
a. Forța majoră este constatată de o autoritate competentă. 
b. Forța majoră exonerează părțile contractante de îndeplinirea obligațiilor asumate prin 

prezentul contract, pe toată perioada în care aceasta acționează. 
c. Îndeplinirea contractului va fi suspendată în perioada de acțiune a forței majore, dar fără a 

prejudicia drepturile ce li se cuveneau părților până la apariția acesteia. 
d. Partea contractantă care invocă forța majoră are obligația de a notifica celeilalte părți, imediat 

și în mod complet, producerea acesteia și să ia orice măsuri care îi stau la dispoziție în vederea 
limitării consecințelor. 

e. Dacă forța majoră acționează sau se estimează că va acționa o perioadă mai mare de 6 luni, 
fiecare parte va avea dreptul să notifice celeilalte părți încetarea de plin drept a prezentului 
contract, fără ca vreuna dintre părți să poată pretinde celeilalte daune-interese. 

 

Art. 13. Soluționarea litigiilor 
a. Achizitorul și prestatorul vor depune toate eforturile pentru a rezolva pe cale amiabilă, prin 

tratative directe, orice neînțelegere sau dispută care se poate ivi între ei în cadrul sau în 
legătură cu îndeplinirea contractului. 

b. Dacă, după 15 de zile de la începerea acestor tratative, achizitorul și prestatorul nu reușesc să 
rezolve în mod amiabil o divergență contractuală, fiecare poate solicita ca disputa să se 
soluționeze prin adresarea la instanțele competente. 

 

Art. 14. Limba care guvernează contractul; Legea aplicabilă contractului 
a. Limba care guvernează contractul este limba română. 
b. Contractul va fi interpretat conform legilor din România. 

 

Art. 15. Comunicări 
a. Orice comunicare între părți, referitoare la îndeplinirea prezentului contract, trebuie să fie 
transmisă în scris. 
b. Orice document scris trebuie înregistrat atât în momentul transmiterii, cât și în momentul 
primirii. 
c. Comunicările dintre părți se pot face și prin telefon, fax sau e-mail, cu condiția confirmării în 
scris a primirii comunicării. 
d. Comunicările referitoare la prezentul contract vor fi adresate la următoarele coordonate: 

Pentru Achizitor:  

telefon: [număr telefon],  

fax: [număr fax],  

e-mail: [adresă electronică] 

Pentru Prestator:  

telefon: [număr telefon],  

fax: [număr fax],  

e-mail: [adresă electronică] 
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Art. 16. Contractantul declară expres că a citit cuprinsul clauzelor contractuale și declară, în mod expres, 
că a înțeles și că acceptă pe deplin conținutul acestora precum și efectele lor juridice. 

 
Prezentul Contract reprezintă voința liberă a Părților și se semnează de către acestea astfel cum au fost 
agreate clauzele Contractului și întinderea obligațiilor asumate, orice alte înțelegeri anterioare, scrise sau 
verbale, fiind lipsite de valoare juridică. 
 
Drept pentru care, Părțile au încheiat prezentul Contract azi, [data încheierii Contractului], în 
[localitatea], în [număr exemplare în cifre]([număr exemplare în litere]) exemplare. 
 

Pentru Achizitor, Pentru Prestator, 

UNIVERSITATEA ECOLOGICĂ DIN BUCUREȘTI [Prestatorul] 

Prof. univ. dr. Mircea DUȚU [numele și prenumele reprezentantului legal al 
Prestatorului] 

PREȘEDINTE [funcția reprezentantului legal al Prestatorului] 

 [semnătura reprezentantului legal al Prestatorului] 

Conf. univ. dr. Dumitru-Gabriel MANU  

RECTOR  

  

Ec. Camelia ALEXANDRU  

Director Economic  

  

Consilier juridic jr. Mircea M. DUȚU-BUZURA  

Aviz de legalitate  
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